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PRVNI SPUSTENI

V ptipadé, Ze jste drzitelem licence, vloZzte Vas licen¢ni kli¢, ktery jste obdrzeli prostfednictvim e-mailu.

Jestlize si program chcete vyzkouset, mate moznost systém vyuz

Multilicence

Multilicence je uréena pro uZivatele, ktefi vedou vice spolecnosti

ivat po dobu 60 dni kliknutim na tla¢itko DEMOVERZE.

Na obrazovce se zobrazi tabulka ,,Seznam firem zavedenych v multilicenci”. Pokud Vam byly pfevedeny data ze starého WinDua do WD64 mate jiz tabulku seznamu firem naplnénou.

Do této tabulky je mozné zavést az 999 spole¢nosti dle licence, zad4va se tlacitkem Novy, vyplni se nazev a IC spoleénosti.
Kazdému subjektu je mozné urcit ,,Pouzivani spole¢nych dat v multiverzi“ véetné moznosti urceni priority razeni firem v tomto seznamu. Dvojklikem na danou firmu v seznamu nebo vybérem a

naslednym potvrzenim tlacitkem OK se pfihlasite do dané firmy

& -
nézev o pofadiv se... Moy
Firma I 00123456
Firma I15.r.0. 00987654 0 Oprav

Smaz
QK
4 4 ZFaznam 1z 2 * M Konec

®

: Monolicence, DEMOlicence

Firma  Firma I Zpét
- — Urcena pro uzivatele, ktefi vedou jednu spolecnost.
Spoleény adresar
CEE ST TR Nenabizi se tabulka seznamu firem - pfimé zapnuti do programu.

Spaleény soubor maker
Spoleény dselnk dafiovych rozkontd

Spoleény soubor uZivateld

Priorita pro fazeni v seznamu firem 1

PRVNI SPUSTENI
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Prvni prihlaseni do firmy , Karta uzivatele“

Pfed samotnym ptihlasenim se zobrazi , Karta uZivatele”. Zde je zapotrebi zadat Vase prihlasovaci Udaje. Pfihlaseni do programu je z bezpecnostnich dlivodd povinné.

LB Jméno: pfihladovaci jméno do programu
Iméno | WinDUO Evmai | podoora@winduos4.cz [ o Heslo: pfihlaSovaci heslo do programu
Heslo Telefon | 596248585

Osoba | Titul Iméno a Pfijmeni

~
B
it

EET Obdobi Tiskové sestavy MNastaveni Rychld faktura
Piifazené role Omezeni ve filtrech Hospodaisks stiediska Pokladny |dent|f|kaén|’ udaje )
Superuivatel

Osoba: zde uvedte celé své jméno a pfijmeni. Tento Udaj se tiskne napf. na faktury a jiné dokumenty
E-mail: e-mail uzivatele, tento e-mail je vyuzivan k odesilani dat e-mailem. Pfipadné se tiskne na fakture nebo jinych
dokumentech za daného uZivatele, ktery doklad vystavil. (E-mail spolecnosti je moZné zadat v Nastaveni Faktury a

Telefon: telefon uZivatele, tento se bude zobrazovat na faktufe a jinych dokumentech, které dany uZivatel vystavil.
(Telefon spolecnosti je také moZné zadat v zaloZce Nastaveni u Faktury a identifikacni udaje).

Pfifazené role: SUPERUZIVATEL - prvni pfihladeny uZivatel do programu je automaticky superuZivatel, pfipadné zatrzenim
policka, (doporucujeme osobu, ktera zodpovida za program). Dalsi uZivatele je mozné zadat po prihlaseni v programu.

Po spusténi doporucujeme na zaloZce Nastaveni / UZivatelé / Sprava uZivatell a Sprava roli nastavit Role a UZivatele pro
véechny osoby, které do programu budou pfistupovat. MdZe zadat jen SUPERUZIVATEL. Po pfihldeni jsou k provedenym
zaznamum ukladany tyto informace o uzivateli.

Dale v tomto nastaveni doporucujeme projit nastaveni své karty a upravit dalsi funkce uzivatele (napf. zobrazovani
provedeného makra, viditelnost sestav, obdobi, atd.).

Tyto udaje muZete kdykoliv pozdéji zménit/upravit v zaloZce Nastaveni / UZivatelé.
Pokud jste se svymi Udaji a heslem spokojeni, zvolte tlacitko OK a poprvé se pfihlaste do programu.

Po instalaci/zakladnim nastaveni programu, je nastavena doba odhldseni z programu 15 minut (v pfipadé, Ze se v
programu nic needituje nebo nepracuje po dobu 15 minut, program uZivatele vyzve k opétovnému pfihlaseni).

Tuto dobu je mozné upravit v Nastaveni/Ostatni nastaveni/Pocet minut do automatického odhlaseni. Pfihlaseni nelze
vypnout a nedoporucujeme nastavovat extrémni casy. V pripadé padu aplikace, restartu PC je stale odpocitavana tato
doba z nastaveni.

www.winduo64.cz
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Prvni pfihlaseni do firmy , Nastaveni identifikacnich Udaju a udaju faktury“

POZOR !!! Na zalozce ,,Zakladni nastaveni firmy“ vyberte Typ firmy. Tento udaj jiz pozdéji nelze zménit.

/D

@ Nastaveni identifikatnich (idajdl a (idaji faktury Na této ,zéloice se nachazi zakladni nastaveni a ddlezita
nastaveni programu a identifikace firmy.

Ostatni Udaje kromé Typ firmy lze na této karté pozdéji
upravit v programu na zéaloice Nastaveni / Faktury

Identifikace | Obsah | Usnadnéni | Zakladni nastaveni firmy | DPH | EET | Ostatni | Slewy || Sklad | Texty | Label Printer

Typ firmy ‘Podnikatelska P Centrdlz  Cislo pobodky a identifika¢ni udaje.
Typ Géetnictvi Uetnictvi - - NS . .
Hs Doporucujeme fadné projit a nastavit chovani software.
Ména firmy -
@ Capek - WinDUO
Perinda kurzu mén Denni - Program  Knihovna  Ciselniky | Nastaveni | Ugetnictvi Napovéda
Licence
HUSPOdéFSk? rok Aktudlni hospodafsky rok
Zména aktualné zpracovavané firmy
Platnost prvniho hospodarského roku Piihlsit se jako jing ufivatel
. Rozéiteny format Castky v sestavdch
Dd IEdE” 2017 - Do prosinec 2017 - Identifikace firmy v sestavdch
. R . e Usivatelsky popis v sestavich
Oznadeni hospodaiského roky | 2017 Pfehled hospodaiskich let pmie,s, :om;:ie:‘:_cd .
ouzivani: ospodarske stredisko

Poufivani Kalkulaéni jednice

Popis polozky v fadku rozkontu

. . " " R - r r N __ Faktury a identifikacni ddaje
Kurzové zisky pohledavek MD S ~ | AU |[Prazdng] - Dal 51 ~ | AL | [Prazdneg] - Majetky

Ostatni nastaveni

Kurzové ziraty pohledavek MD sU +| aU |[Prézdng] - Dal 50 ~ | al |[Prézdné] -

Vymazat uloZené pozice oken
Aktudlni datum pro WinDUO

Kurzové zisky zdvazki MD SU ~| AU [[Prézdné] ~| DalsU ~| a0 |[Prazdné] - Uivatelé g

| Nastaveni kopirovani

Sledovéni operaci

Kurzové ziraty zavazki MD sU +| a0 |[Prézdng] - Dal 50U + | al |[Prézdné] - | oK

| |

Tlacitkem OK — poprvé vstoupite do programu.

PRVNI SPUSTENI www.winduo64.cz @ WinDUO®54
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Vitejte v programu - Dulezité informace

TR — A
e e

Uetri denk . Pokdadna. m’ Pohledivky
o

Software WinDUO64 V4s privitd barevnou obrazovkou

V horni listé programu se nachazi jednotlivé agendy, nastaveni, ... (pro spusténi je mozné vyuzivat rychlych klaves
napf. F10 Adresaf,...)

Na barevném pozadi se nachdzi spusténé agendy z horni listy.

Ve WinDUOG64 je nové moznost mit otevienych vice agend najednou a také vice stejnych agend.
(Vhodné vyuZiti napf. pro zaddvani do vice pokladen, filtrace, porovnavani, dohledavani,....)
Aktualizace otevienych oken pres kldvesu F5 (aktualizovat).

Ve spodni listé programu se nachazi dilezité informace:
Cislo instalované verze Obdobi = Prihlaseny rok Prihlaseny uZivatel
WinDUO Verze: A-2.191.0D0-219.1.0 Server: localhost  Obdobi: 20017 Firrna: Firma ll s.ro. UZivatel: Titul Jrméno a Prijmeni’

- @ WinDUOQ PrihlaSend firma

Klikem mysi na zvolené pole je mozZné se prepinat mezi jednotlivym obdobim, firmami (multilicence) a uzivateli.

WeDUO Verze A-218100-21910 _Server locaihost_Obdobé 2017 _Fim Fima | 10, Ushatet Tewl Jméno s PHjmens

Aktualizace programu

se provadi vyhradné z programu Program / Aktualizace programu. Zde dojde ke zjisténi zda je aktualizace pfistupna. V nastaveni si mlzete pro Superuzivatele nastavit upozornéni na pfistupnou novou
verzi pfi zapnuti programu.

POZOR! Stazenim verze z webovych stranek www.winduo64.cz a preinstalaci programu dojde k nenavratnému smazani dat !!!

Archivace = zalohovani - v zaloZce Program

nova funkce Archivace celé databaze zilohuje viechna data véetné nastaveni uzivateld. V Multilicenci zdlohuje véechna data viech firem. Archiv Ize jakkoliv pojmenovat, pfipona .zip.

Archivace vSech dat: funkce pro speciélni slu¢ovani dat (tento druh archivu je velmi naroény, a to i ¢asové). NEDOPORUCUJEME POUZIVAT.
Rearchivace = obnova ze zalohy
Je tfeba dbat, aby rearchivace probéhla do stejné verze, ve které byl potizen archiv, z didvodu konzistence dat.

Celym programem provazi ikona upozornéni (Cervené kolecko s bilym krizkem). Najetim na tento symbol upozornéni se zobrazi informativni hlaseni.
(pf.: povinné pole, nespravny format dat, duplicita...)

ZAKLADNI NASTAVENI www.winduo64.cz @ WinDUO®54
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Vitejte v programu - Dulezité informace

Pohyb v programu

V programu se Ize pohybovat mysi nebo pomoci klavesnice kldvesou TABULATOR / Tab. Tla¢itko Enter slouzi jako potvrzovaci kldvesa.

Informace o licenci
Nachazi se v hlavnim menu programu na zéaloZce Nastaveni/ Licence.
V tomto okné se nachazi informace o instalované licenci

& Informace o licendi . .
Licencni kod
Licenéni kdd: Aktualizovat informace o licend o v . ’ . . .
. . | | Zasilan prostfednictvim e-mailu na registrovanou e-mailovou adresu.
Vydano pro ICO: 00123456 | Zadat novy licenéni kéd |
Platnost do: 31.10.2017 -

| Zadat novy licenéni soubor

Sitova verze: £l

Aktualizovat informace o licenci

|
| Mastaveni ov&fovad slufby |
|

Tvp feence: emtnictd e . r——— Vyuzivand funkce pfi rozsifeni licence, aktualizace licence pro dal$i obdobi,....
Pofet vedenych firem: 3

Podet instalad: 1

Licence pro rok: 2017 Zadat nOVY ||Cerlcrll kOd

Licence pro pofet obdobi:

Vyuzivana funkce pfi zméné licence.

Zavfit

, v iy 1z v s s . & Novy hospodafsky rok
Zvavgc!e,nl dalsiho r:o,ku (hosr,)ovdvarske,ho roku) / pfepinani mezi r,oky T Te——r— — s,
Prepinani roku se provadi ve spodni listé hlavni obrazovky klikem na napis Obdobi. od [ldenz0s  -| Do prosmecants -

Zde je moiné vybrat ze zavedenych obdobi a pfepnout se do zvoleného obdobi. Pfepinani je mozné
také v zéloZce Nastaveni /Aktudlni hospodaisky rok. [ & vois hospodsfskéno roku EN

Aktuding pouzity hospodaisky rok:

| ok | | ozt |
Zavedeni roku je zavislé na licenci, provadi se na zdloZce Nastaveni / Faktury a identifikacni udaje,
zalozka Zakladni nastaveni firmy sekce Hospodaisky rok, tlacitko , Pfehled hospodarskych let”
Ptidat predchozi - ptridani predchoziho roku

Pt¥idat nasledujici - pfidani nasledujiciho roku v zavislosti na pofizené licenci.

Platnostod | Platnost do

01.01.2017 | 31.12.2017

W 4 Zdzmam 1z ]

Pfidat predchozi || Pfidat nasledujid

Zavfit

Oznafeni hospodafského roku 2016

Zaviit

&) Novy hospodai'sky rok

Platnost hospodaiskeho roku
Od leden 2018 +~ Do prosinec 2018 -

Oznaceni hospodafského roku 2018

www.winduo64.cz
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Ciselniky

Mezi povinné Ciselniky patfi ¢iselniky bankovnich ucta a pokladen.
V pFipadé vyuzivani agend Bankovni operace a Pohledavky: Bankovni Géty (nové moznost vést uéty v riiznych ménach) doporucujeme nastavit hlavni Géet jako PREFEROVANY - bude na dokladech pred

nabizen.
V pFipadé vyuzivani agendy Pokladna, &iselnik Pokladny (nové mozné vést pokladny v riiznych ménach) Pokud bude zadan SU a AU v nastaveni dané pokladny je moZné hlidat zat¢tovani. Zkontrolovat

zalUctovani dle nastaveni pokladny v agendé pokladna/tisky/vytipovani moznych chyb v rozkontu.
Pokud bude zadan SU a AU v nastaveni daného bankovniho tG¢tu je moZné hlidat zat¢tovani. Zkontrolovat zatétovani dle nastaveni bankovnich G¢td v agendé bankovni operace

[tisky/vytipovani moznych chyb v rozkontu.
Ostatni &iselniky se naplfiuji jen v piipadé potieby uZivatele , napf. Zemé kde se nastavuje viditelnost zemi. V zakladu je nastavena viditelnost pouze CR a SK.
Pokud ma uZivatel rozsiten program o hospodarska strediska ¢i kalkulacni jednice, tak nastaveni téchto ciselnikl je povinné.

Pti zadavani dat do Ciselnikl Vas vyzve program k opétovnému prihlaseni do programu - toto neni chyba. Program rozdistribuovava tyto informace do systému pro Vase pfihlaseni a dal$im uZivateldm.
(Ciselniky se nastésti nezadavaji ¢asto).

® Géetni razkont . -oEE
V programu se nachazi na rliznych mistech tlacitko H nebo moznost vyuZiti v daném poli stiskem klavesy F7 = vstup do Ciselniku. —
P¥.: (€islo dokladu, vstup do adresdre, vstup do ciselniku U¢etniho rozvrhu, vybér statu,...) I::
@ Operace s sthou x|
Makra (shift+Fs) ——, S
/ S ————
Nazev | e Do operace ¢ faktury | dokad - odpocet jiného dafového dodady
Nastroj “Makra” slouzi k usnadnéni zadavani ucetnich a danovych operaci do pftislusnych agend. Makro e i / —_— O gk - i e e

M (rinend polfs)
Peumd Ehntka K

obsahuje pred chystané ucetni kontace / zaélenéni, zplsob vypoctu ¢astky, zarazeni do vypoétu DPH, je
mozno také dodefinovat ostatni Udaje deniku.

Daflovd operace 1 iythu tetky

#

Procento re byt

#

Do operace 1 % celtem

Darfovd operace 2 % zadanch daid =

Makro lze vyuzivat pro vstup do vSech agend nebo jednotlivych agend. Pro vstup do pozadovanych agend je
zapotiebi prepnout Urover ze Zakladni na Komplexni a zrusit volbu Vstup do viech agend. e
Ve spodni ¢asti obrazovky pro definici makra se nachazi tlacitko Definice. Toto tlacitko umozni nadefinovat
rozkont jednoradkovy nebo viceradkovy v pozadovaném tvaru a ve sloupci Operace urcit poZzadovanou
operaci s ¢astkou véetné definice vypoctu dané z pridané hodnoty.

Makra Ize vyuZivat na jednotlivych agenddch Hromadny makro rozkont s podporou filtru, na jednotlivych

zaznamech v agendach a v tabulce rozkontu daného zaznamu.

ZAKLADNI NASTAVENI www.winduo64.cz @ WinDU0®54
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Pré Ce S p rOg ra me m AG E N DY Program je mozné upravit vlastnim potfebam.

POHLEDY

Pohledy ve vSech agendach a oknech je mozno upravit dle nabizenych funkci na jednotlivych oknech.

L FIIEE w = B | Rozsifeni a zuZeni sloupcd tahem mysi za pravou boéni stranu sloupce.

Cislo dokladu | Datum vyt... |1CO odbér... |Datum spla... |Castka sDPH | Ména dokladu | Castka s D... |

Pfesun sloupcti na jiné poradi v seznamu sloupct klikem mysi na sloupec a taZeni na pozadované poradi.

PFidani sloupcti do pohledu klikem pravym tladitkem mysi na nazev sloupce a klikem na Vybér sloupct se
zobrazi v pravém spodnim rohu tabulka, kterou je mozZné si zvétsit a dvojklikem pfiradit z ni polozky do
pohledu, poté ru¢né presunout na poZzadované umisténi nebo pretazenim z vybéru na poZzadované misto.

Skryti sloupcti klikem pravym tlac¢itkem mysi na nazev sloupce a klikem na Skryt sloupec se sloupec skryje z
pohledu a je jej moZné opétovné najit ve Vybéru sloupcu.

Serazeni /TFidéni dle jednotlivych sloupcl je mozné tfidit vzestupné a sestupné klikem pravym tlacitkem
mysi na nazev sloupce po vybrani moznosti Seradit vzestupné, Seradit sestupné nebo levym tlacitkem mysi
H 4 Zémem1z1 b Wi na sloupec setadit vzestupné, druhym klikem sestupné.

Je mozné tridit dle vice sloupcl zaroven za pomoci klavesy Shift a klikem levého tlacitka na pozadovaném
sloupci. Dle poradi vybéru sloupce je uréena priorita ttizeni.

Nowy H Editovat H Ukézat || Smazat H Tisky |'H Dokumenty H Rozkont || Fiecenéni Rychla faktura Zaviit ‘

Pod pravym tlacitkem mysi v hlavni listé agendy je moZné provadét hromadné akce.
Pod pravym tlacitkem mysi v zahlavi okna na nazvy sloupctl jsou umistény funkce pohledu, tfizeni, filtrace,....
Ve spodni listé okna se nachazi informace o mnoiZstvi zaznamu v agendé, Filtr, Editor filtru.

Ve spodni listé okna se nachazi funkéni tlacitka Novy (vytvofi novy zaznam), Editovat (upravi jiz existujici zaznam), Ukazat (zobrazi existujici zaznam bez moznosti editace), Smazat (smaze zaznam),
Tisky (sestavy vystupu pro tisk a vystup do .pdf, .xIsx, odeslani e-mailem), Rozkont (zobrazeni zadané (nezadané Gcetni a dariové kontace), ZavFit (zavieni agendy/okna) + dalsi funkce dle agend a
doplnkl pristupnych dle licence (Dokumenty, precenéni, Exporty, Rychla faktura, Rychla pokladna, Hromadny ptikaz k Ghradé, Soubor z banky, odpisy a dalsi.....

ZAKLADN'IFUNKCE www.winduo64.cz @W’."DUO®64



Prace s programem FILTRACE

FILTRACE
WinDUO umoznuje vyuzivani 3 druh filtrd.

Filtracni panel zakladni vyhledavani na agendé. V aktivnim okné staci zacit psat. Fultextovym vyhledavanim program zacne

prohledavat data vSech sloupcl vyznadi Zluté a zobrazi v okné.

7 vz

—

Filtraéni Fadek funkci je nutno zapnout pravym klikem mysi a vybérem tladitka Zobrazit filtracni radek /skryt filtracni radek.
Zobrazi se vyhledavaci fadek pod nazvy sloupcl. Vyhledavani je provadéno pouze v daném sloupci a je zapotrebi znat
presné vyhledavani. Je mozné vyhleddvat podle nékolik sloupct najednou.

Filtracni radek zGstava po zapnuti zobrazen.

Editor filtru (umoZniuje vytvareni slozitych filtr()

------- [obdobi] Zading na ||
------- [1€] Je rovno <hodnota=
------- [Eastka v méné dokladu] Je mezi <hodnota> a <hodnota >

------- [obdobi] Zaéind na <hodnota=

[obdobi] Je vétsi nez <hodnota=

[obdobi] Je vétSinez <hodnotas

Zrusit

Pouiit

ZAKLADNI FUNKCE

% [zadejte text pro vyhledavani... -l| majt || smazat |

|agenda [ abdobi [névaznyd.. [madétsu [médatiau [dalsu [ dal au [estkavm... [pomimka |

O aktivnim filtru je zobrazena informace ve spodni ¢asti obrazovky. Zde je mozné filtrovany obsah zrusit nebo zobrazit
pfipadné skryt vyfiltrovany obsah. V pravé strané okna je mozné jiz existujici filtr dale editovat pomoci Editoru filtru.

Tato mozZnost neni pristupna u Filtracniho panelu
Vsechny typy filtru vstupuji do Tiskd.

POZOR!!! Pokud Vam zmizely na agendé
zaznamy, zkontrolujte, zda neni aktivni filtr!!!

www.winduo64.cz
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Prace s programem TISK

TISKY

Na Agendach a v nékterych dalSich oknech programu se nachazi tlacitko Tisky, zpravidla dole v listé.
Kazdé okno obsahujici tlacitko Tisky umozZnuje tzv. Opis okna (vyfiltrované a zobrazené sloupce na okné).

Pfi volbé Tisku se zobrazi okno ,,Volby pro Tisk”.
& volby pro tisk

Vystupni format Zdroj dat Pofet dokumentd

Nazev souboru pro uloZeni

| vybrat adresdf |

Odeslat soubor emailem

|'u'yﬁslmout || Zobrazit || Zavfit |

TLACITKA

Vytisknout
odesle tiskovy vystup pfimo na tiskarnu bez nahledu
a vybéru tiskarny

Zobrazit

Otevie v externim programu pro kontrolu vystupu.
Dokument je mozné prohlédnout, upravit, uloZit nebo
vytisknout, vybrat a nastavit parametry tisku

(pt.: oboustranny tisk, kvalitu, vybrat tiskarnu...)

ZAKLADNI FUNKCE

Vystupni format

Veskeré vystupy je mozné dle zatrzené volby zobrazit a otevtit v PDF nebo XLSX (Excelu).

Aby bylo mozné dany tisk zobrazit je zapotfebi mit instalované programy podporujici tyto formaty napf. PDF (Adobe Acrobat Reader),
XLSX (Excel). Jednd se o plnohodnotné vystupy a je mozné dale v programech upravovat (napf. v Excelu sumovat, vytvaret grafy,...)

Zdroj dat - jeden dokument
Vybrany fadek — vytiskne polozku, ktera je podbarvena
Vsechny fadky — vytiskne cely seznam

Zdroj dat - podle poétu Fadka
Vybrany fadek — vytiskne cely seznam
Vsechny radky — filtrované polozky

Ndazev souboru pro uloZeni

Nazev + vybér cesty kam je tiskovy vystup automaticky uloZzen ve formatu dle vybéru pti zobrazeni nebo Vytisténi. Tisk lze uloZit také az
po zobrazeni tisku v externich programech..

Odeslani e-mailem

PFi vybéru této funkce Ize vepsat e-mail, na ktery ma byt Tisk odeslan. Lze vyuZivat pro Hromadné odesilani Tisku automatickym
vybérem (napf.: u faktur) hromadné dle adresare a nastaveni uzivatele.

Mam problém? Tisk je mimo tisténou oblast - pfi volbé Tisku v externim programu napomuze zatrhnout volbu pfizptisobit.

www.winduo64.cz @W’."DUO®64



Prace s programem UCETNICTVL ooy seronens

Uéetnictvi | Napovéda

ZALOZKA UCETNICTVI |

OPH

V této zaloZce se nachazi zalozka DPH, Uéetni zavérky, nastaveni poc¢atecnich stavd, Pfecenéni.

Uéetni zavérky
Mastaveni pocateénich stawvi

Precenéni

3

DPH (mozné také na agendé Ucetni denik)
Vypocet pFiznani / Vypocet kontrolniho hlaseni / Vypocet souhrnného hlaseni k DPH

Hlavicka pro pfiznani pfi vypoctu se nastavuje v Nastaveni / Faktury a identifikacni Udaje zalozka DPH tlacditko ,Nastaveni hlavicky pro ptiznani DPH*

PFi vypoctu se zobrazi tabulka nastaveni pro jednorazové poufZiti (Upravy zastupujici osoby atd,...).
Vypoctené pfiznani DPH, KH a SH

Zde se nachazi jiz vypoctenad priznani dle data vypoctu. Program si vypoctenad pfiznani pamatuje, neni zapotrebi pokazdé opakované pocitat.

Pres Tisky je pFistupny tisk vypoctenych sestav pracovnich, formulari véetné generace a uloZzeni xml.

Uéetni zavérky
Vypocet ucetni zavérky (Mésicni, za HS, Rocni)

Vypodet pfiznani DPH

Vypodet kontrolniho hlageni
Vypocet souhrnného hlageni k DPH
Vypoctené priznani DPH, KH a 5H ]

Uzamykani data DPH (Meuzaméenao)

U mésicni zavérky se pfi vypoctu zobrazi tabulka pro vybér mésice s informaci o potrebé prepocitani zavérky, posledni zméné véetné moznosti uzamceni. Program vyzve k zadani zakladnich
Udaju pro pracovni verzi a formular. Zvoleni zaokrouhleni, optimalizace zaokrouhleni, zvoleni vyplfiovani ¢i nevypliiovani sloupcl minulého obdobi v rozvaze a Vykazu ziskd a ztrat.

Dale je mozZny tisk Pracovnich verzi, v€etné hlavni knihy a tisk formulaid pro finanéni Ufad véetné zvoleni rozsahu.
Vypoctené ucetni zavérky

Zde se nachazi jiz vypoctené Ucetni zavérky dle data vypoctu a tfidéni na mésiéni / roéni.

Ptes Tisky je pristupny tisk vypoctenych sestav pracovnich, formulard véetné moznosti zvoleni rozsahu.

Nastaveni pocatecnich stavu

Pfevede pocatecni stavy do nasledujiciho hospodarského roku veskerého obchodniho majetku

a to vybérem z jednotlivych knihoven programu.

Precenéni

Funkce pfecenéni na agenddach pohleddavky, zavazky, pokladni zaznamy a bankovni zaznamy vedenych v cizich ménach.

ZAKLADNI FUNKCE www.winduo64.cz

Utetnictvi | Napovéda

DPH
Utetni zévérky

| Mastaveni pocatecnich stavi

Precenéni

Pohledaviy

Lavazky

Pocatecni stavy Pokladna
Pocatecni stavy Banka
Sklad

Odpisovany majetek
Ostatni majetek
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KOPIROVANI (shift+r2)

V kazdé agendé je mozné vyuzit kopirovani zaznamu. V kazdé z agend je mozné kopirovat rlizné polozky.

1) V hlavni listé nabidky na zéloZce Nastaveni /Nastaveni kopirovani. Kopirovani pro Uzivatele a Formular.
2) Pfimo na agendé kombinaci kldves Shift+F4 - nastaveni kopirovani

Samotné kopirovani se provede Shift +F2 na poZadovaném zdznamu ke kopirovani.

) Nastaveni kopirovani zaznamf

Bt

v Piiiem / vyde)

) Cidlo pokladny

w| Cislo dokladu

| Datum

| Obdobi

| Datum uplatnéni DPH
| Castka

| Ména a kurz

| Uéel platby

v 1¢o

| Variabilnf symbol

¥ Operace v agendé

¥ Typ platby

¥ Poznamka

¥/ KH -Evidenéni dislo

| KH - DZPKH

%! KH - Kod rezimu pingni

| KH - Oprava dané podle §44 ZDPH

! KH - Kumudovany doklad

| wbratize || znsitvze

- oA

| KH - Splétkovy kalenda pres 10 ts.
| KH - Pousit pomér podle §75 ZDPH

' Dokumenty

Mam problém? Stiskem klaves Shift+F2 nebo Shift+F4 se nic nedéje, zkontrolujte, zda neni potifeba vyuzit nékteré z funkcnich klaves napf.: Fn

CISELNE RADY

V jednotlivych agendach Ize cisla doklad(i zadavat ru¢né nebo za pomoci Ciselnych fad.
Ciselné fady se zavadi v jednotlivych agendach na zaznamu. Pro kaZzdou agendu a kazdy rok je potfeba mit zvolenou jinou ¢iselnou fadu . WinDUO nové umoZiuje zobrazovani dat viech let a proto

neni mozno vyuZivat shodné ¢iselné fady.

Rhzné Ciselné fady jsou vyuZivany také pro rGzné bankovni Ucty a rzné pokladny.

WinDUO neumozZiuje ukladani dokladu pod stejnym cislem dokladu a to ani v bankovnich operacich.
DOPORUCENI: vyuZivejte v éiselnych fadach rok
POZOR!!! NE JEDINECNOST CiSELNYCH RAD v ramci agend a let !!!

& Ciselnd Fada

KliE 2117
Popis Pokladna 1
Pofet fsel za Kigem | 5

Posledn’ hodnota ]

{pro &islo dokladu bude poufita nasledujid hodnota)

Ukdzka | 211700000 oK | |

et |

KOPIROVANI / CISELNE RADY

Ciselna fada je unikatni

Kli¢: zaklad Cisla pf FV2017 (faktura vydana rok 2017)

Popis: oznaceni ¢iselné rady dle potieb

Pocet Cisel za klicem: Pocet mist PF (za rok vydanych 120 faktur = 3 cisla)

Posledni hodnota: pokud se zacind 1 posledni hodnota je 0, u navdzadni v dané Ciselné rfadé posledni vydany doklad je 222

vydany doklad ponese FV2017223 .

Doporucujeme nepouzivat pismena v Cisle dokladu v navaznosti na VS, ktery obsahuje pouze disla.

@ WinDU 0®54
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ADRESAR F10

Jde o knihu, do které pieme adresy svych obchodnich pratel i neptatel. Jestlize kdekoliv ve WinDUO64 vyplnite poli¢ko s nazvem ICO, doplni se Vam automaticky nazev firmy (samoziejmé,
pokud jste jej jiz dFive zadali do adresére). Dale pokud potiebujete vyplnit ICO a neznate ho, po stisknuti F10 se vam objevi adresar, ve kterém muizete firmu vyhledat.
Vyhledani provedete tak, Ze hned za¢nete psat ¢ast ndzvu hledané firmy, aniz nékam najizdite a program automaticky zobrazi kolonku a nalezené moZznosti.

& Adresit w = - GITEE
Zakladni ddaje Kontakty ¢ |
jlal} pIc Kontaktni osoba * | Eapek M | Najit ||ﬂ
= =Sl 1& | nézey V| ulice | mésto
PR ST - X [Ea M ||| 46547215 Ing. Capkova Helena Gapek ... Chittussiho 13 Ostrav
www E
Adresa CAPEK]
E-mail
fazy Typ kontaktu -
Ulice
. sV e . . o Ve, Vevys . , ° v,
MEsto Adresar je jedna z nejdulezitéjSich agend. Je nejen seznamem obchodnich partner(. Slouz
ps¢ stat | Ceskd republika -

k vyplriovani prikazl do banky, k tisku faktur, e-mailovani, vypoc¢tim jako je napf¥. Kontrolni hlaseni, ...

Typ Fakturadni - , K . . A .\ , ., e
Pro sprdvnou funkci programu doporucujeme vyplnit kazdého obchodniho partnera a vyuZivat adresar

Bankovni icet Vidy
Kdd banky - SWIFT - <-Uget
BAN Fodnocenipidtee Obchodni partnery Ize zadavat i bez ICO. Vyplini se pouze nazev p¥. Koncovy zékaznik.
licet JestliZze obchodni partner/subjekt vlastni ICO vlastni také DIC.
Ména |z -|  Koruna desks Pokud je obchodni partner registrovany k platbé DPH Ize vedkeré Udaje spole¢né s DIC natdhnout

pomoci tlacitka ARES.

Pfiznaky a kédy | Pozndmka || Adresy | Kontakty | Uty | Informace | Informace -Sklad | Slevy | Cenové skupiny | Ukoly

Kdy? je doplnéné také DIC u platce DPH nebo u identifikované osoby, je mozné tlaéitkem ADIS
natdhnout ucet/ucty do programu a zkontrolovat spolehlivost platce. Spolehlivost platce je
kontrolovana u kazdého vyuziti subjektu z adresare.
= Na adresafi Ize vyuzivat dalsi funkce napf. vyhledavani podle priznak( a kédu dle ciselniku, zapisovani
poznamek a ukolll k subjektu. Hromadné e-mailovani, vyuzivani dalSich adres a kontaktnich osob dle
typu. Ziskani zakladnich informaci o subjektu pfimo v karté adresare, nastaveni slev, délky splatnosti,
ARES | | Tsy - | Dokumenty | ok || et hotovostni platby. Nastaveni cenovych skupin pro sklad a zboZi. Pridani skenovanych / souborovych
dokumentd,...
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& Adresar - O
Zakladni udaje Kontakty
i (alo) 27831418) DIE |CZ27831418 Kontakini oscba
Nazev | CAPEK - WinDUQ, s.r.o. Telefon 1
Madf. subjekt + ¥ | Dat. mar. - Telefon 2
WAV
Adresa
. E-mail
MNazev | CAPEK - WinDUOQ, s.r.o. Typ kontaktu .
Ulice Chittussiho 13
Mésto | Ostrava - Slezsks Ostrava
psi 71000 Stat | Ceska republika -
Typ QOstatni -
Bankowvni ifet ADIS
Kéd banky | 2010 - SWIFT |FIOBCZPP - <-Uet - | D15 import
Fio banka, a.s. Hodnoceni platce

IBAN CZ51 2010 0000 0022 0002 2027
. Vlodit do dalSich Gétd
Udet - 2200022027
Ména CZK - Koruna Ceska
Pfiznaky a kddy || Pozndmka | Adresy | Kontskty | Uéty | Informace | Informace -Sklad | Slevy | Cenové skupiny | Ukoly | Dloi L4
| v Dodavatel |

Cdbératel

¥| Platce DPH

W.ILP.

Kad Kéd1 |0 Kad 3 0 Kéd5 |0 kKad7 0
Kéd2 0 kKéd4 0 Kéde 0 kédg 0
ARES Tsky - | Dokumenty || i | ok || zpet

AGENDY

www.winduo64.cz

Zadani bankovniho uctu a ADIS
Po zaddni ldentifikacniho disla subjektu, (popfipadé ndzvu subjektu), potvrdte
spodni tlacitko ARES a stdhnou se vam zakladni udaje a adresa poZadovaného

subjektu.

Dale kliknete v pravé casti okna na tlacitko ADIS import, zobrazi se Cislo Uctu a
hodnoceni platce, zda je spolehlivy.

Poté kliknéte na Ucet a automaticky se vyplni kolonky v Bankovnim G¢tu.

ADIS

<-get - | ADIS import |

43-1234570297/0100

Hodnoceni platce | Spalehlivy

| Viogit do daliich Gt |
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PFiznaky a kédy

Pfiznaky se vytvafi pres pole Ciselniky na hlavni plode. Najedete na ,Ptiznaky adres
Platce DPH,...). Vyplnéné udaje se nasledné zobrazi v Adresafi.

s vr

Kody — interni Cislovani, dle kterého muzete filtrovat skupiny dle zadaného kédu.

&) priznaky

Mazev typu subjektu

Odbératel
Plétee DPH
V.ILP.

v

M 4 Ziznam1z4 » M

Moy I| Editovat || Smazat

AGENDY

v _u

are” a zobrazi se vam tabulka, ve které vyplnite pomoci tlacitka , Novy

s

aZz 15 priznakd (napf. Dodavatel, Odbératel,

&) Adresat - O
Zakladni idaje Kontakty
i¢o booooooo DI¢ Kontaktni osoba
Nazew Telefon 1
Madf. subjekt - X | Dat nar. - Telefon 2
WWW
Adresa
E-mail
faz Typ kontaktu -
Ulice
MEsto
psé stat  Ceskd republika -
Typ Fakturaéni -
Bankowvni icet ADIS
Kad banky M SWIFT M =~ Uet ~| | ADIS import
Hodnoceni platce
IBAMN
o Vit do dalich Gctd
Ucet =
MEna CZK - Koruna ceska
Pfiznaky a kédy || Pozndmka || Adresy | Kontakty | Uty | Informace | Informace -Sklad | Slevy | Cenové skupiny | Ukely | Dloi r
| Dodavatel |
Cdbératel
Flatce DPH
W.LP.
Kad Koéd 1 Kod 5 Kad 7
Kod 2 Kéd 6 Kod 8
ARES Teky - | Dokumenty || 7 | ok || zpEt

www.winduo64.cz
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POZNAMKA
Zde si mlzZete zapsat jakoukoliv pozndmku tykajici se daného subjektu.

ADRESY
V Ptipadé, Ze ma kontakt nékolik adres, zadejte tyto adresy do samostatnych radka
a oznacte, ktera adresa je vychozi pro uzivani, zobrazi se na fakture.

Dale vyznacte, o jaky typ adresy se jednd, zda fakturacni, dorucovaci,
korespondencni nebo ostatni.

KONTAKTY
Zde je mozno vyplnit dalsi osoby, telefon, email, www stranky, typ kontaktu.

ucry
vyplnte v pfipadé, Ze ma subjekt vice bankovnich ucta.

INFORMACE

Zde se zobrazi informace z agend pohleddvek a zavazkll o poctu dokladi
uhrazenych, neuhrazenych a po splatnosti v€etné castek o Uhradach daného
subjektu.

SLEVY

Rovnéz si mliZete zadat u daného subjektu, jakou ma slevu, splatnost a zda se jedna
pouze o hotovostni platby tyto informace jiz nemusite vypisovat na zadné faktury
daného subjektu.

Priznaky a kady

Pozndmka | Adresy | Kentakty | Ufty | Informace

Informace -Sklad | Slevy | Cenové skupiny || Ukely | Dlor L

nazew

/

ulice

M 4 Fazmam 1zl k M

mésto PsC zemé

+ — » X

typ adresy

| Fakturadni
Doruéovad

Korespondendni

Ostatni

zda je wychozi

™ Dokumenty | |z|

ok || zpet

Priznaky a kody

Sleva na fakturu

UKoLY
Zde mate moznost zapsat si k danému subjektu detailni udalosti, koly.

AGENDY

v

Foznamka | Adresy | Kontakty | Ufty | Informace | Informace -Sklad | Slewy
% Splatnost ve dnech |0 Pouze hotovostni
& udalost - O
j(olo] 27831418
Nazev CAPEK - WinDUOQ, s.r.0.
Nazev udalosti
Misto
Kategorie Uréeno - |?|
Zadatek ¥ 23.4.2018 12:11 -
Spinit do V| 30.4.2018 12:11 -
Stav Meurdeno - |?| - = | % dokonéeno
Opakovat Tydné -
Pfipomenut Ffi prinl&gent - Uzivatel -
Popis
Vytvofil WinDUQ
Tisky - | Dokumenty || i | ok || zet

Cenové s

plathy
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UCETNI DENIK &2

agenda obdobi navazny doklad ma dati 51U ma dati AU dal SU dal AU tastka v m... | poznamka
Ucetni denik je jediny soubor, ve kterém jsou ulozeny jednotlivé uéetni zdznamy podadna 0118 VPD 1340006 01 w1 211 100 238,83 2
Véetné ﬁéetniCh kontaci pokladna 0118 VPD 1840006 343 200 211 100 50,17
pohleddvky 0118 FV1810001 311 100 601 100 3661,30
Jeden fadek v deniku obsahuje jednu kombinaci: Uget M4 déti + ucet Dal + pokladna 0118 VPD 1840007 501 01 1 100 114,87 E|
(zatFid&ni DPH) + Castka pokladna 0118 VPD1840007 343 200 211 100 24,13
pokladna 0118 VPD 1840003 501 514 211 100 1229,68
ProtoZe vétsinu p¥ipad je tieba zalctovat vice kombinacemi MD + Dal + &astka, poldadna 0113 VPD 1840008 3% 200 2 100 258,32
provadi se zaddni pres ostatni knihy, tzn. pohledavky, zavazky, apod. pokladna 0113 VPD1840003 501 511 21 100 154,54
V téchto knihach = denicich je umoZnéno rozuétovani na neomezeny pocet fadka, poldadna 0113 VPD 1840003 3% 200 2 100 32,4
ale vypocet zavérky se pocita vidy ze souboru Uéetni denik. pokladna 0218 VPD1340010 a0t 214 2n 100 111564
pokladna 0218 VPD1840010 343 200 211 100 234,36
pokadna 0218 VPD1840011 501 514 211 100 1173,49
pokladna 0218 VPD1840011 343 200 211 100 246,51
Nejedna-li se ani o pohledavku, ani zavazek, ani pokladnu & bankovni operaci, Ize poladna 0218 VFD1830012 201 101 2 100 280,15
v, . Ny . . , ;. klad 0218 VPD1840012 343 200 211 100 58,35
pouzit knihu Uéetnich udélosti a Ostatni Ghrady. poracna '
pohleddvky 0118 FV1810001 311 100 343 400 768,87
zavazky 0118 FP 1840009 518 579 321 100 & 006,80
e 0 . . L 0 vazk 0118 FP1340009 343 200 321 100 1261,43
V Ucetnim deniku je moZno se pohybovat stejné jako v jinych knihach, tzn. maj g s
. L, , v vs v , . . , , , , v . . N P nMme FD1qannii C19 L=} 271 1NN 417 30
listovani, zmény tridéni, tisky, filtry, vyhleddvani apod. Do ucetniho deniku nelze M 4 Zazam 12203 b M A | i | »
zadat jakykoliv Uc¢etni zaznam pfimo, veskerd data se do ucetniho deniku generuji
z jednotlivych knih. —_—
Ukézat || Tisky ‘ || skpina || Nedfizenjdokiad || Stav || vjpodetDPH ‘ - | | zaviit |
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Tlacitko NadFizeny doklad zobrazi rozkontovany doklad z agendy pofizeni. PFi zobrazeni prvotniho dokladu ma uZivatel moZnost pres tlacitko rozkont tento doklad jakkoliv upravovat.

Tladitko Stav — stav jednotlivych uctd k obdobi na strané M4 Dati /Dal/Rozdil a to Pocatecni stav, Obraty, Koncovy stav.

Vypocet DPH Ize provést v této agendé nebo na zélozce Uetnictvi, kde se nachdzi kromé vypoctu také vypoctené dariové pfiznani.

Tlacitko Tisky— zobrazi nabidku rliznych sestav k tisku.

M 4 ZiznamO0zO0 b M

.

Ukazat | Tisky | - | | Skupina | | Nadrizeny doklad | | Stav Zavfit |
\\
v
: & Pohledavia - -coEH
Opis okna
. . . Doklad & - \E\ Typ Obyéeiny doklad Opravny dafi. d. Odbératel | Fakturace | Dodéni | Korespondery ¢ * | Informace o zaplaceni
D eni k Wh ran Eh ou Ctu Datum 01.01.2017 - Obdobi 0117 1o L ‘?‘ Pohledavka uhrazena
. 5 - ~ — Dne
Denik vybraného uétu dle obdobi om0 o) et sy s o1
Papis papis -| 1] K " | Nazev ookt
Kontrola DPH . - Vagendé -
Castha 100,00 CZK 100,00 [CZK  ~|[H| Seva% -| | ADIS Pimy et
Rekapitulace DPH e OCE) @ Kurz |LOOD
. DPH 0,00 CZK Rozkontovéno 100,00 Uetnikéd 015
Rekapitulace DPH T N
Na (et BEZ UCTU (iban: CZ55 0000 0000 0022 0002 ~ Variabilni symbol | 1700001
o Witz -
Podrobna WSlEdDVkE na HS 1BAN 7550000 0000002200022027 (CZK) |  Konstanknisymbol | 0308
Kontrola zadctovani Zaacinididere | polofiy fakiury | Texty _—
. Datum Kentralni hizgeni = E5T Objecnsvka
REI(EF”tUIECE V/M za HS Vystaveri  |01.01.20170:00 ~| || Evdiso  F1700001 B
licetni denik Splatnost 15012017 ||| oeeke oLovaoz - || Forma objednaviy -
Splatrost (dny) 14 K6d redimu pinénf |B&Ené pinén’ - ||| Zptisob plathy | Prevodnim pikaze -
Obraty vybraneho actu Zotsob odbéry -
Osvobozens, ostatni pinéni Oprava dané pode §44 Z0PH
. . . Zpisob dopravy hd
Obraty Wbranehg Uty v dokladech Eerpani, zictovéni de §4 2a Kumulovany dokiad
) Platba pro éerpén, aiétovni Splathovy kelendsF pes 10 s,
Rekapitulace V/M za KJ
Podrobnd vysledovka na KJ —
| Rodont || wako || Tky ||| Dolumenty || 7| z|[r £ 0 |Dafovarekapitiace ot || ok || aet |

Obraty viech GEtd - detailné

Piehled nakladd a vynosd

AGENDY

www.winduo64.cz

&) stav na Gétu

Zijistit stav na Gty
SU 015 Al
Sledovat analytickeé denéni
Stav ke konci obdobi 0117 -
OK
|
& zéistatek na (ctu
s0 015 Al Aktivni ‘
Ma Dati Dal Rozdi
Polétedni stav o o 0
Obraty 100,0000 100,0000 0,0000
Koncovy stav 100,0000 100,0000 0,0000
‘ o “
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POH LE DAVKY F3 - vytvoieni faktury

faktury vydané

Novinka — zalozka Polozky faktury

© roneti . - cER
Doklad & || <[ [n] Typ Obyéeiny doklad - Opravny dafi. d. Odbératel | Fakiurace | Dodani | Korespondenc ¢ * | Informace o zaplaceni
Datum 24.09.2017 - Obdobi 0917 - Jroe) . |?| Pohledévka uhrazena
— — Di
puze 24,09.2017 - zakac - [1] HS | oz ne
Popi MICT ]| e Dolad
o W agendé <
Castka 0,00 CZK 0,00 [czk - [H| Sleva% - ADIS
[w] i it okl
Bez DPH 0,00 CZK Kurz | 1,0000
DPH 0,00 CZK Rozkontovano 0,00 Ugetnikéd
Na ifet BEZ UETU {iban: CZ55 0000 0000 0022 0002 - Variabilni symbol
Vyfizuje -
IBAN CZ55 0000 D000 0022 0002 2027 (CZK) - Konstantni symbol 0308
Zakadni Udaje | Polozky faktury | Texty generovat navazny dokl
Datum \ Kontrolni hi&Seni a EET Objednévka
Vystaveni 24.09.20170\p0 - Ev.&slo Bude vygenerovano Cislo objedndvky
Splatnosti | 08.10.2017 - DZPKH 24.09.2017 = ||| Forma ohjednavky -
Splatnost (dny) 14 Kéd refimu pinéni | B&iné pinéni - Zplisob platby Pfevodnim prikaze -~
\
Zplsob odbéru -
Osvobozend, ostatni pinéni Oprava dané podle §44 ZDPH
. Zplsob dopravy -
Cerpani, zi&tovani dle 54 23 Kumulovany doklad
Platba pro Zerpani, ziictovani Splitkovy kalendaF pres 10 tis.
\ e
Rozont || Mako || Ty || Npokumenty || i [n]|fo|[z|[r|[v]| # [o]| |oariovérekapituiace Pt || ok || zeat
\
Zakladni Gdaje | Polozky faktury | Texty
| Piidat novy fadek ‘ ‘ |ﬁi510 fadku Typ fadku Popis Cena za je... | MnoZstvi Jednotka Sleva v % Celkem Sazba DPH | N | [a] ‘ R ‘ v | F | D ‘

L+]

| Pfidat nove zbol ‘

| Prepozet pologek |

W 4 Zamam0zO0 b W+ — = & X

| Vzory faktur ‘

Vystavil

Jazyk | DPH | Zackrouhleni

AGENDY

Pokud je zaddvana pouze pohledavka bez poloZek faktur a tisku faktury,
zadava se celkova castka véetné vybéru mény a kurzu. Pole Bez DPH a
DPH zdstanou nevyplnéné. ltoto neni chyba! KOREKTNI STAV.

Pokud je vystavena faktura pres Polozky faktury, jsou zobrazeny

vSechny informace.

Polozky faktur lze zadat pres
radek.

Zakladni Gdaje || Polozky faktury

— »
»

Piidat novy Fadek JH—Ferstoret

| Pfidat nové zho# |

|PFEDQEEtpo|uiEk| M 4 Zamw

| Vzory faktur |

Typy Fadka

Uplny Fadek - vypisuji se véechny pole
Text a Castka - Pole text a Cena celkem
Pouze text - Pole text

Pozastavka - Vypisuji se vSechna pole, pfi tisku se zobrazi jen udaje

ohledné ceny a pfislusné sazby DPH

radky faktury nebo tlacitko Pfidat novy

& Polozka prodeje
Typ fadku Upiny Fadek
Cislo Fadku
Text

Cena za jednotku
Pofet

Jednotka

Sleva na poloZku
Cena celkem

Sazba DPH 21,0000

Castka 100,00 CZK
Bez DPH 0,00 CZK
DPH 0,00 CZK
Castka 121,00 CZK
Bez DPH 100,00 | CZK
DPH 21,00 CZK
- - 0
Zakazat slevy na pologku
Céstka s DPH
‘ oK | ‘ Zpét

V pripadé, Ze se opakuji Faktury a pohledavky, je moiné fresSit pres kopii Shift+F2

nebo vytvoreni Vzoru faktury.

Tlac¢itkem Tisk je mozné vytisknout Fakturu dle dvou vzord.

www.winduo64.cz
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Zakladni Odaje || Polozky faktury | Texty

Datum Kontrolni hlaseni a EET Ev. ¢islo — ¢islo dokladu, které se posila v ramci kontrolniho hla$eni a je povinnou néleZitosti v rdmci oddilG A.1. aZ A.4.
Vystaveni . S Bude vygenerovino kontrolniho hlaseni .
DZPKH — Datum zdanitelného plnéni, které se posild v ramci kontrolniho hlaseni.
Splatnost - DZPKH -
&) Nastavenfidentifikanich ddajd a (dajti faktury
Splatnost (dny) Kod refimu pinéni | B&#né pinéni - Ev. Cislo a DZPKH Ize prednastavit na
hlavn,'m panelu v Nastaven,’ - Faktury a Identifikace | Obsah | Usnadnéni | Zakladni nastaveni firmy EET | Ostatni | Slevy | Sklad || Texty | Label Printer |i|
H H'H ~ni 1 io - Zakladni nastaveni
COsvobozend, ostatni plnéni Oprava dané podle 544 ZDPH identifikacni idaje - DPH
Perioda plateb DPH Mésiéni platce - Automaticky generavat souhrnné hiaseni
Cerpani, zUétovani dlie §4 2a Kumulovany doklad Upfednostifovans sazba DPH | 21,00 ~ | I sazby DPH i z minuljch let
- e e . . . . P Kontrola vypoctu DPH 7 ¢astky bez DPH (zespoda) -
Platba pro derpani, zuctovani Splatkovy kalendar pres 10 tis.
Fiiznani k DPH
PiiznanikDPH | Kontrolni hiZSeni
/ Povinné evidenéni &slo na dokladech vystupu (pohledévky, banka piijem, pokladna piijem)
Bémnépnén’ || K6d rezimu plnéni — povinna polozka pro nékteré z oddilu kontrolniho hlagent. (EFredvpint evidenini i e dokad na dokiadech vistupy
[Bemepineni || Vstupuje-li doklad do véty A.4. kontrolniho hld$eni, pak musi byt vybran kéd rezimu plnéni: B e
§89 Z0PH Povinné evidenéni &slo na dokladech vstupu (zévazky, banka wydej, pokladna wydej, ufetni uddlost)
590 ZDPH v . . . ;
Bézné plnéni (vychozi stav)
§ 89 — zvlastni reZzim pro cestovni sluzbu [ o |
Sv. . . ver s v, Nastaveni hlavidky pro pfiznani DPH —
§ 90 — zvlastni reZim pro pouzité zbozi [ e |

U Osvobozena, ostatni plnéni — nastaveni pro EET, je-li zatrZeno, pak jsou viechny polozky faktury typu Osvobozena nebo ostatni plnéni.

Q Cerpani, zatG¢tovani dle §4 2a — nastaveni pro EET, je-li zatrzeno, pak jsou véechny polozky faktury typu Cerpani, zaictovani dle §4 2a (nap¥. platba poukazkami).
O Platba pro ¢erpani, zau¢tovani — nastaveni pro EET, je-li zatrzeno, pak jsou vsechny polozky faktury typu Platba pro ¢erpani (napf. nakup poukazek).

U Oprava dané podle §44 ZDPH — je-li toto zatrzeno, pak tento doklad vstoupi vidy do véty A.4. kontrolniho hlaseni s nastavenym pfiznakem §44 ZDPH.

O Kumulovany doklad — je-li toto zatrzeno, pak tento doklad vstoupi vidy do véty A.5 kontrolniho hlaseni.

O Splatkovy kalendar pres 10 tis. — je-li toto zatrZeno, pak tento doklad vstoupi vidy do véty A.4. kontrolniho hlaseni.

AGENDY www.winduo64.cz @W’."DUO®64



Zékladni ddaje | Polodky faktury | Texty

Text hlavidky

Text paticky

Rozkont | | Makro | | Tisky |' | | Dok

Odbératel | Fakturace | Dodani || Korespondenc L4

€0 | [n]
oIé

Mazev

ADIS

yfizuje -

AGENDY

V Poli , Texty” mate moznost zvolit:

»Text hlavicky” - jedna se o text, ktery se bude nachdazet na fakture pred polozkami.

»Text paticky” - text bude umistén za polozkami.

V poli ,Odbératel“ vyplrite ICO odbératele, a to bud

vypsanim rucné nebo pomoci adresare — tlacitko ,H”
popft. klavesou F7.

Dale vyplite ostatni poZzadované kolonky, pokud se
nezobrazi automaticky.

Stejné postupujte u poli Fakturace, Dodani,
Korespondence, Ostatni.

Cbjednavka

Cislo objedndvky

Forma objednavky

Zplizob platby Hotowe
Zplsob odbéru

Zplsob dopravy

www.winduo64.cz

V poli ,Objednavka“ vypliite Cislo objednavky,
Formu objednavky (nabizi se vybér pokud jsou
zadany Udaje pres Ciselniky/forma objednavky),
Zpusob platby, ZplGsob odbéru, Zplisob dopravy.

Zpusob platby zvolte z nabidky:
* Hotové.

* Prevodnim ptikazem.
* SloZzenkou.

* Dobirkou.

* Kreditni kartou.

* Inkasem.

* Bez platby.

+ Sekem.

* Sménkou.

* Vzajemnym zapoctem.
* Stravenkou.

@ WinDU O®54



Nastaveni zaokrouhleni
V poli ,Polozky faktury” zvolte v pravém spodnim rohu moznosti ,DPH", ¢imZ si zvolite zpUsob zaokrouhleni DPH a ,, Zaokrouhleni”, timto si nastavite zaokrouhleni celého dokladu

Zakladni idaje | Polodky faktury || Texty |

Vygenerovat ndvazny doklad

| Pridat novy Fadek |

Cislo Fadku | Typiadku | Popis

Cena za je...

MnoZstvi

Jednotka

Sleva v %

Celkem

Sazba DPH

CANN N EANANN

Pridat ze zakazky

| Pfidat nové zbod

| Prepotet polozek

#

W 4 Zaznam0z0 b M+ = = & X 4

A

| Vzory faktur

[ 7
Vystavil “ Jazvk || DPH || Zaokrouhleni

N\

AN

N

Wystavil || Jazvk || DPH || Zaokrouhleni [

Mezaokrouhlovat E
Aritmeticky na 0,1

Aritmeticky na 0,5

Aritmeticky na celé koruny

| Mezackrouhlovat

vystavil | Jazyk | DPH | Zaokroubleni |

Mezaokrouhlovat E

| Nezaokrouhlovat _]
Ma celé karuny



ZAVAZKY r4

faktury prijaté

Novinka — zaloZka Polozky faktury

neni povinné pole

& zavazek - - 0O
Doklad &, - |E| Typ Radny doklad - Opravny dar. d. JM“ Fakturace || Dodéani || Koresponden 4 Informace o zaplaceni
Datum 24.09.2017 - Cbdobi 0917 - €0 . |?| Zavazek uhrazen
DUZP 24.09.2017 - Takdzka . - : HS - DIE — os
Popis - E K1 = Nazev Doklad
. o V agendé dslo | 3
Castka 0,00 CZK 0,00| CK ~||H| Sevas ~| | ADIS Primy dicetni doklad
Bez DPH 0,00 CZK Kurz | 1,0000
DPH 0,00 CZK Rozkontovéno 0,00 Uetni kéd
Ma uet - Variabilni symbal
Vyfizuje -
IBAN - Konstantni symbol | 0308
J Zakadni idaje || PoloZky faktury || Poznamka a texty | Vygenerovat navazny doklad
Datum Kontralni hidseni Objednévka
Vystaveni  24.09.2017 ~ | | Ev.&slo Cislo objednavky
Splatnosti 24.09,2017 - DZPKH Forma objednavky -
Splatnost (dny) 0 Oprava dané podle §44 ZDPH Zplsob plathy Pfevodnim piik... -
Kumulovany doklad Zplisob odbéru -
Splatkovy kalendar pres 10 tis. Zplisob dopravy -
Pougit pomér podle §75 ZDPH
Vystavil || 24.09.2017  + | ey - S — S
- ~ LRegen || mako || Tisy |-|| Dokumenty | Inflollz|[p| F [o]| Potwat || ok ||zt

AGENDY

www.winduo64.cz
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Hromadny ptikaz k thradé

V zdlozce , Knihovna“ zvolte ,Zavazky” a nasledné ,,Hromadny prikaz k dhradé”.

& Bankovni (cty - O
&) Hromadny pitkaz k dhradé
& Zavazky Béing et
EZpracovavat prikaz pro Géet | 43-4229500247/0100 (CZK) - | ————
|doklad, dsl... | datum wvyst... | IE | datum spla... | castka v m... | ména dokladu | uhrazena |
FP1740081 1272017 60193336  28.7.2017 505,26 CZK Casteins Datum hromadneho piikazu 9.4.2018 -
FP1740112  25.10.2017 25392954  12.1,2013 492400 CZK Ano Pofadové dislo pikazu 001
FP1740113  14.10.2017 25392954  12.1,2013 4689,00 CZK Ano
FP1740120  9.10,2017 25392954  7.1.2018 3993,00 CZK Ano Datum splatnost 9.4.2018 -
FP1740124  30,11.2017 25392954  23.2,2013 758,00 CZK Ano
FP1740126  24,11.2017 25392954  22.2,2013 §522,00 CZK Ano
FP1740129 18112017 25392954  16.2,2013 5805,00 CZK Ano 0K M4 Zamamizil b W
FP1740136  3.11.2017 25392954  1.2.2018 4908,00 CZK Ano
FP1740144  6.12,2017 03743800 5.1.2013 32 246,00 CZK Ano Novy || Ediovat || Detaly || smazat =
FP1740145 8122017 03748500  7.1.2013 5622,00 CZK Ano
FP1740146  14.12.2017 25392964  14.12.2017 807,00 CZK Ne
FP1740147  20.12.2017 25392964  20.12.2017 3975,00 CZK Ne
FP1740148  18.12.2017 28609857  18.12.2017 3300,00 CIK Ano . . . . .
FP1740149  1.12.2017 25385115 1,12.2017 5408,00 CZK Ano V aktivnim okné vypliite pozadovana pole.
FP1740150  18.12.2017 03743500 18.12,2017 697,00 CZK Ano
e PP TR P — T — Ao vaﬁ’padé potfeby zadani nového bankovniho Uctu vyberte v hlavni nabidce tladitko
FP1740153  12.12.2017 60193336 51,2018 493,99 CZK Ano »Ciselniky“ a ,,Bankovni ucty”.
FP1740154  1.12,2017 64088324  15.12.2017 1331,00 CZK Ano
e~ |1 onigmatas 11 1 N1 Tamcnn o Arn Dale vyplnte ,,Datum hromadného prikazu“, , Porfadové Cislo prikazu“, (béhem dne
| mUZete zaddvat nékolik hromadnych pfikaz() a datum splatnosti.
| _ A potvrdte tlacitkem OK.
Nowy Ukazat Smazat Tisky |'| | Dokumenty | | Rozkont | [Hr::umadmiI prikaz k Uhradé ]| F

AGENDY

www.winduo64.cz

Zobrazi se Vam pole ,Hromadny platebni pfikaz — Vybér zdvazku a castek” (viz
nasledujici strana).

@ WI.HDUO®54



V okné ,Hromadny platebni pfikaz — Vybér zavazku a Castek” zvolte zaskrtnutim cisla dokladd, u kterych

v

bude proveden hromadny ptikaz k Uhradé a potvrdte tlacitkem OK. V pfipadé castecné uhrady zménte

Castku ve sloupci dat na HPP.

Pfed samotnym exportem si muZete hromadny pfikaz zobrazit, popfipadé vytisknout pres tlacitko

Tisky/Ptikaz k uhradé.

&) Hromadny platebni piikaz - Viybér zavazku a Castek

=] C.dokladu Popis 1€0

Nazev fi..

Castka

Zaplaceno

Fhyva zapl Chyba Poslano na ... |Datna HPP | Datum vyst... | Datum s
3B 55.;,00 24.1.2018

— 5 reon: —m—— TR

Zobrazi se vdm okno ,,Udaje pro hromadny pfrikaz“.
Zvolte v , Adresar k soubordm® umisténi, kam vznikly soubor hromadnych
plateb ulozZite.

Dale zvolte , Typ exportu” a , Interval Ucetnich soubor(”.

Pokud je jiz Konstantni a Specificky symbol zadany v zavazcich, neni nutné
je znovu vypliovat.

& Udaje pro hromadny pitkaz

AGENDY

www.winduo64.cz

FP1340012  Hab,svodk.. 25392954  BEXTRA. 10 193,00 0,00 10 193,00 10193,00 13.2.2018  14.5.20° s k soubord
FP1840015  hiebiky 03748600  Stavebni... 810,00 0,00 610,00 810,00 24.2.2018  22.3.20] Adresar k soubortim
FP1340016  N&jemneb... 00002733  DIAMO, ... 7 268,00 0,00 7 268,00 726,00 1.3.2018 18.3.20' El
FP1340017  mobinislufby 60193336 02 Czec... 498,99 0,00 498,39 997,38 498,99 12.3.2018  29.3.20]
Typ exportu
KPC (Fio, Ceskd spofitelna, RB, KB, atd.) -
> Udaje z uzaviené smlouvy = bankou
Interval Géetnich soubord 001 - (999
Konstantni a spedificky symbol, kdyZ nebude vyplnén u zavazku
Konstantni symbaol Spedificky symbaol
W 4 Zimam2ze » M A | 1l | » QK | | Zrusit
‘ Celkem dat na HPP 45 613,00 |
(s ok || zavit |
Potvrdte OK a zobrazi se vam zprava s potvrzenim, Ze ,soubory pro

hromadny platebni pfikaz byly Gspésné vygenerovany”.

@ WiﬂDUO®54



BANKOVNI OPERACE +s

Kniha Bankovni operace slouzi k zadavani a uctovani bankovnich vypis(. Kazdy fadek bankovniho vypisu se zadava do knihy Bankovni operace.

Vétsina bankovnich zaznamua jsou platby pohledavek nebo zavazk(. Ke sparovani platby se zdvazkem nebo pohledavkou slouZi prostifedni ¢ast okna a tlacitko Parovat.

Pro automatické parovani musi byt vyplnén Variabilni symbol, ¢astka a agenda. Je mozné parovat také ruc¢né pres tlacitko H dle vybéru Operace v agendé.

) Bankovni zéznam

9 [proem: Vydaj
Doklad &,
Datum 24,09,2017
Popis
Castka

Zpracovévany Géet | BEZ UETU (iban: CZ55 0000 0000 00... - \E|
| [1]
~  Obdebi 0917 - Datum uplatnéni DPH -
-] [#]
0,00 CZK 0,00 [czk - \E|

Rozkontovéno 0,00 Kurz | 1,0000
o -\ [H] nazev
Hodnoceni platce Ulice
Mésto

ps il

. - oER

Kontrolni hiaeni

Ev.&slo Bude vygenerovano
DZPKH -
Kéd regimu pinéni | B&2né pinéni -
Oprava dané podle §44 ZDPH
Kumulovany doklad
Splatkovy kalendaf pfes 10 tis.

Pouit pom&r podie §75 ZDPH

Variabiln symbol

Operace v agendé

Parovat ‘

Ukdzat ||EH Zug |

Eislo dokladu | Variabilnis... [Eastka v CZK [ Easta v m... [Ména

|ﬁésﬂ<a plathy |Ména plathy

4 4 Zaznam0z0 F M

et protistrany Iban protistrany
Swift protistrany Specifickji symbol Konstantnf symbol
Poznamka

Rodont || Mako || Dokumenty ok || zpm

AGENDY

WinDUO umi spolupracovat s bankovnim softwarem pro bezdokladovy/elektronicky pfenos dat z banky. (dle licence)
Na agendé Bankovni operace se nachazi tlacitko ,,Soubor z banky”.

|M 4 Zédzmam0z0 » M

| msky |~ || Dokumenty

Rozkont

Stav

|| Precengni || Soubor zbanky | |

Zaviit

www.winduo64.cz

&) Elektronicky vypis - Nastaven(

H

Vijber typu importu

Typimportu  GPC (Fio, Ceské spofiteina, R, KB, atd.)

Nastaven pro import

Datum polozky tvofeno z:  © Data vypisu Data platby

Ucetni obdobi: Z data polozky

@ UvEech poloZek nastavitna 0917 =

Zpracovavany téet

Automatické &elovani dokladd  B17@@@|

BEZ UCTU (ban: CZ55 0000 0000 0022 0002 ... ~

]|
]|

Pavolené znaky jako v bézném dokladu a navic:

Znaky + pro automatické dislovani dokladd
Znaky @ - misto nich bude dosazeno dislo vypisu
Znaky # - misto nich bude dosazeno dislo fadku

Piklad: BREE/#2
pak prvni fadek ve wypisu 12 vytvofi B012/01

Cesta k souboru

| Provést pouze kontrolu vstupnich soubard

@ WI.HDUO®54



& Elektronicky vypis - Nastaveni

Wybér typu importu

Typ importu GPC (Fio, Cesks spofitelna, RE, KB, atd.) ﬂ

Nastaveni pro import

A/

Datum polazky tvofeno z: @ Data vypisu Data platby

JZetni obdobi: Z data polozky @ U viech poloZek nastavitna | 0418 -

Zpracovavany udet 2800069603/2010 (CZK) v'

Automatické Sslovani dokladi Bl7@@@\E# -
N

=

T

Povolené znaky jako v b&iném dokladu a navic:

Znaky + pro automatickeé dslovani dokladd
Znaky @ - misto nich bude dosazeno dslo vypisu
Znaky # - misto nich bude dosazeno dslo fadku

Piildad: BRE@/##%
pak pryni fadek ve vypisu 12 vytvoli B012/01

Cesta k souboru | Vypis_z_uctu-2800069603_20180301-20180331_cislo-3.gpc

¥ Provést pouze kontrolu wstupnich soubord

Nezapomerite nastavit cestu k souboriim, kde jste si
z prislusné banky.

AGENDY

ulozili data

Zvolte Typ importu dle typu internetové komunikace s bankou.

Datum polozky - zvolte zatrzenim:
Data vypisu - vSechny polozky budou mit stejny datum, dle data vypisu.
Data platby - zobrazi se skute¢nd data dle jednotlivych pohyb(.

Ugetni obdobi - zvolte zatrzenim:
- Z data polozky (vhodné u vypis(, které nezacinaji prvnim dnem v mésici a nekon¢i poslednim dnem v mésici).
- U vSech polozek nastavit na pfislusné obdobi (u vSech poloZek bez ohledu na datum se nastavi zvolené obdobi).

Vyberte zpracovavany ucet.
Cislovani dokladd

Bud' nastavte ru¢né &islovani Fadku pres ,H“, ve spodni ¢asti potvrdte tlagitko ,Novy“, zobrazi se ,,Ciselna fada“.
Nebo nastavte automatické Cislovani pomociznakd @ + # .

&) Elektronické vypisy - Vwbér b

| Cislo dokdadu |

B17003\01 ® Ciselnd fada
| B17003\02

B17003'03 ki |

B17003\04 Popis

B17003'05 Pofet fsel za Kitem |1

B17003%06 Posledni hodnota 0 (pro &slo dokladu bude poufita nasledujicl hodnota)

B1700307

B17003\08 Ukézka 0 ok || zet

B17003109

B17003410

B17003\11

B17003412

B17003\13
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POKLADNI ZAZNAM +s

& Pokladni zdznam - - O
Vydaj Eislo pokladny - |i| Kontrolni hla&eni
Dokiad & -|[n] Datum |25.08.2017 14:14 ~ | Obdohi 0317 - || Evéilo  |Bude vygenerovéno
Diatum uplatnéni DPH - DZPKH -
Eastka 0,00 czKk o00| czx - |?| Kod redimu plnéni | BEZné plnéni -
Rozkontovéno 0,00 Kurz | 1,0000 Oprava dané podie §44 ZDPH
. — Kumulovany doklad
(icel plathy - [1] Y
— Splatkovy kalendar pres 10 tis.
o - [H| NE
H| Nz Fousit pomér podie §75 ZDPH
Ulice
EET
Mésto
. . Generovat dslo EET
PSC DIC
|Jsp&&né odeslana EET zprava
Variabilni symbol Parovat | Ukazat | |i| | Zrus | DIE povéfujicho poplatnika
Operace v agendé - - |i|
Cislo dokladu | Variabilni's... |Céstka v CZK | Castka v m... | MEna | Castka plathy | Ména plathy |
M 4 FazmamO0z0 b M
Typ platby  HOTOVOST -
Pozndmka
Rozkont | | Makro | | Tisky | - | | Diokumenty 0K | | Zrusit

AGENDY

www.winduo64.cz

Kniha Pokladna slouZi k zadavani a Guctovani pokladnich doklada. Kazdy pokladni doklad tedy zadejte
do knihy Pokladna.

V této agendé lze prijimat jak hotovost, platby stravenkami nebo poukdzkami, nahrazujicimi penize.

Jestlize se jednd o platbu pohledavky nebo zavazku Ize doklad sparovat.
Ke sparovani platby se zdvazkem nebo pohledavkou slouzi prostfedni ¢ast okna a tlacitko Parovat.

Pro automatické parovani musi byt vyplnén Variabilni symbol, ¢astka a agenda.

Je mozné parovat také rucné pres tlacitko H dle vybéru Operace v agendé.

@ WI.HDUO®54



OSTATNI UHRADY &

Kniha Ostatni Uhrady / ostatni platby slouzi k G¢tovani o vzajemnych zapoctech, pfipadné jinych zptsobech bezpenézniho vyrovnani.
Chcete-li uhradit zavazek, ale tato Uhrada se nemUZe projevit ani v pokladné, ani v bance, pak je k tomu pfipravena tato kniha.

UCETNI UDALOST!I +s

Kniha Ucetnich udalosti / ostatnich udalosti slouZi k zadavani ostatnich Gcetnich pFipadd, které nepat¥i do zadné jiné knihy. Je tedy vhodné pro zadavani internich dokladd, tykajicich se mezd,
opravnych poloZzek k majetku, rezerv, zavedeni do uZivani a vyfazeni u dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.

ROZKONT

- . ., sy , v, &) Ucetni rozkont « = E8
Obrazovka rozkontu se nachazi na jednotlivych ucetnich pripadech.
. v 7 . ’ v Ve v v ’ 3 dai al
Rozkont je moZné zadat nebo zobrazit u zdznamu, na agendé. Lze vytvofit ru¢né nebo za pomoci I T R T N N "
i} i i Popis polozky Pérovad symbol

Makra. =
Rozkont umoZfiuje zadat neomezeny pocet Ucetnich zaznam( k jednomu pfipadu (pf.: zdklad DPH, ||
samostatna dan, rizné sazby DPH...)

Obrazovku rozkontu je mozné v nastaveni rozsifit na zakladé licence. Je zde mozné nastavit zobrazeni
popis polozky v Fadku rozkontu, pouziti ¢isla hospodarského strediska HS, cisla kalkulacnich jednic KJ na
strané M4 dati i Dal.

Doporucujeme vyzkouset a pouzivat Makra na zaznamech, hromadné dle filtru na agendach Makra
(jedna se o predchystané ucetni pripady, které usnadni praci).

WoH 4 Zémam1z15 b B M+ — - » X

R 0z kO ntOV a no Popis aktualnf polozky Rozkontovano | 0,00

| &g || Dopizmaka || steinc idae ok || ozt \‘

Pfekontovano

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



20t UCETNICTVI

Utetnictvi | Mapovéda
DPH k Vypodet pfiznani DPH
Ucetni zavérky r Vypotet kontrolniho hidseni

Nastaveni pocatecnich stavi » Vypocet souhrnného hlageni k DPH

. L. Vypoctené piiznani DPH, KH a 5H
Precenéni 3

Uzarmykani data DPH (Meuzamdéena)

DPH

VYPOCET PRIZNANI DPH — zvolte obdobi, které budete vypoéitavat - mésiéni nebo kvartaini.
POZOR - toto nastaveni je jednorazové. V pripadé stdlého nastaveni najedte na zdlozku
Nastaveni a zvolte Faktury a identifika¢ni idaje. Zvolte zédlozku DPH a v ni ,,Periodu plateb”.
Dale ve spodni ¢asti okna zvolte ,Nastaveni hlavicky pro ptiznani DPH“. Zadejte udaje dle

potreby.
Zvolte obdobi pro vypocet DPH, Typ ptiznani a potvrdte.

& Udaje potfebné pro vypodet pfiznani DPH &) volby pro tisk
Mésic pro vipodet priznani 2/2013 . Wystupni format Zdroj dat Pofet dokumentd
Typ pfiznani Radne fe _
> O] ¥LsX
MNazev Pfiznani DPH k 29.3.2018
MNazev souboru pro uloZeni
Popis e —
| Vybrat adresar
Odeslat soubor emailem
el | | azEt Wytisknout | | Zobrazit | | Zavfit

www.winduo64.cz

&) Nastaven identifikaénich (idajd a (dajd faktury

Identifikace | Obsah | Usnadnéni | Zakladni nastaveni firmy | DPH | EET | Ostatni | Slevy | Sklad | Texty | Label Printer

Zakladni nastaveni

[Perioda plateb DPH iMésicni platce v] Automaticky generovat souhrnné hlageni

Upfednostiovana sazba DPFH | 21,00 - Sazby DPH i z minulych let

Kontrola vypodtu DPH Z Castky bez DPH (zespoda) -

Pfiznani k DPH

Pfiznanik DPH || Kontrolni hi&Seni

Zalohaowy koeficent pro pfiznani DPH platny pro tento rok 1,00

Zadat vlastni obdobi pro vypodet DPH

l Mastaveni hlavicky pro pfiznani DPH l

Vysledky vypoctu pFizndni DPH, kontrolniho hldSeni a souhrnného hlaseni k DPH

naleznete v nabidce ,Vypoctené pfiznani DPH, KH a SH.

V ptipadé, Ze podavate priznani a kontrolni hlaseni za stejné obdobi, neni

zapotrebi vypocitavat oba dva typy. Ve vypoctenych sestavach vygenerujete oba

typy z jednoho vypoctu.

@ WI.HDUO®54



VYPOCTENE PRIZNANI DPH, KH a SH
Zde se nachazi jiz vypoctené priznani k DPH dle data vypoctu a tfidéni fddné, dodatecné a opravné.

Ptes Tisky je pfistupny tisk vypoctenych pfiznani pracovnich, formulafi véetné moznosti generovani do souboru XML.

& Seznam pfiznani k DPH =

MNazewv Obdobi vypodtu Typ piiznani Datum vytvoreni

Pfiznani DPH k 29.3.2018 2.mésic 2018 Radné 25.3.2018 12:08

sk ]

Pfiznani k DPH - pracovni
—

Pfiznani k OPH - formular

Vypis z evidence podle §32a - formular

Kontrolni hlageni - pracovni

Vygenerovat XML pfiznani k DPH

VWygenerovat XML vypisu z evidence podle 89223
Comat T [} et Vygenerovat XML kontrolniho hlageni DPH

www.winduo64.cz
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UCETNI UZAVERKY

Utetnictvi | Mapovéda
DPH 3
Uéetni zavérky » || Vypodet Géetni zavérky C Pracovni mésiéni

Mastaveni pofatednich stavd  » Vypoctené Uéetni zavérky Uéetni zavérky pro HS

Roéni 3

Precenéni 3

H
[

V nabidce ,Uetnictvi” zvolte ,Ucetni zavérky“, dale pak ,Vypocet uéetni zavérky” a poté ,Pracovni

mesicni“.

Ve spusténém okné zaskrtnéte pozadované obdobi zpracovani. A to bud zatrzenim konkrétniho
mésice nebo kliknutim na spodniikonu , Vybrat aktudlni obdobi“.

Je mozno zvolit moznost ,,Uzamknout vypoctend obdobi”.

| = | Mésic | Posledni zména | Spoctena zévérka | Fiepoditat | Uzaméenao |
T leden 21.3.2018 19:10 24,3.2018 12:43 ANO (Zaverka spoct.. rh
& unar 24.3.2013 13:20 24,3.2018 12:43 AMO rh
brezen 24.3.2018 10:17 29.3.2018 9:36 ANO (Zavérka spo... ‘b
E duben Mebyla provedena Zatim ne ANO (Mutnost pfepo... rh
E kvéten Mebyla provedena Zatim ne ANO (Mutnost pfepo... rh
E cerven Mebyla provedena Zatim ne AMNO (Mutnost piepo... rh
E fervenec Mebyla provedena Zatim ne AMNO (Mutnost piepo... rh
E srpen Mebyla provedena Zatim ne AMNO (Mutnost piepo... rh
E =il Mebyla provedena Zatim ne AMNO (Mutnost piepo... rh
E fijen MNebyla provedena Zatim ne ANO (Mutnost prepo... rh
F listopad Mebyla provedena Zatim ne AMNO (Mutnost prepo... rh
F prosinec Mebyla provedena Zatim ne ANO (Nutnost prepo... rh

| vybrat aktusin obdobi |

| Uzamknout wypoctena obdobi

0K

ZpEt

www.winduo64.cz
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& whbér sloupcl vykazu
Po potvrzeni obdobi zpracovani Ucetni zavérky se zobrazi okno ,,Vybér sloupcl vykazu®,
kde je mozno zvolit:

Pouze pracovni Gast

Sloupce v hlavni Géetni knize @ pofitat pfesné (7 zaokrouhlit na koruny

Pouze pracovni €ast: zde vyberte mozZnost vypoctu
(Tyka se i sestaw hlawni Gfetni knihy rozvahy a VZaZ)

* pocitat pfesné,
* zaokrouhlit na koruny.

Spoledna cast (pracovni Gast i pro formulare)

7 v

Spolecna cast (pracovni ¢ast i pro formulare): Zde vyberte moznost zaokrouhleni Zaokrouhleni inezackrouhlovat v
¢ Nezaokrouhlovat,
* na celé koruny,

* na celé tisicikoruny,
* namiliény, Sloupec minulého obdobi rozvahy Sloupec minulého obdobi YZaZ

mtimaliTare maokrankler = == ;'_.'_, ';,.l. yr el 10t yr

 tisicikoruny (2 desetinna mista).

U voleb zaokrouhleni na celé koruny, na celé tisicikoruny, na miliény, tisicikoruny (2 desetinna
mista) je mozné déle zvolit volbu v Optimalizace zaokrouhleni (zachovani kli¢ovych souctovych o Pevzit z idajd o pocatednich stavech Prevzt z lofiského rofniho VZaZ
udajt).

Mevyplhiovat @ Mevypliovat

Prevzit z VZaZ lofského srovnatelného mésice

Sloupec minulého obdobi rozvahy
* Nevyplnovat. — | | o
e Prevzit z Gdaju o pocatecnich stavech.

Sloupec minulého obdobi VZaz
* Nevyplnovat.

e Prevzit z lonského roéniho VZaZ. z
. . . , . s L cetnictvi | Mapovéda
e Prevzit z VZaZ lonského srovnatelného mésice. P
DPH 3

Tlacitkem OK probéhne vypocet rocnich vykazu. | Uetni zavérky + | Vypodet Gfetni zavérky ’

P : I‘-f}rpcuftené uEetniza'xrérk:,rl
Tyto vygenerované sestavy je mozné vytisknout a poté kdykoliv zobrazit v sekci ,Vypoctené Nt PO e St | —

ucetni zavérky“ ve vybrané kategorii mési¢ni nebo rocni. Pfecenéni »

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



Tisk sestav ucetnich zavérek

Kliknéte na zavérku, kterou poZadujete vytisknout a ve spodni ¢asti okna

. |Dbdobl‘ Datum wytvofeni Staw | Typ zaokrouhleni | Optimalizovano Typ zavérky Poznémka
zvolte , Tisky”.

= Typ zévérky: MEsitni
0318 29,3,2018 15:56 Dokonéena s chybou nezackrouhlovat MéEsiéni
V nabidce Tisky mate moZnost zvolit mezi sestavami:

(= Typ zavérky: Podle hospodafskich stfedisek

29.3.2018 14:46 Ilsp&&né dokondena nezackrouhlovat Podle hospodars. ..

e Tisk hlavni ucetni knihy.
e Tisk rozvahy.
* Tisk VZaZ.

PF¥i tisku rocni ucetni uzavérky je navic k dispozici:

e Tisk hlavni uc¢etni knihy po uzavreni uctu.
* Tisk danového hospodarského vysledku.

g | Seznam rozdélovat do kategaril

Tisk hlavni Gcetni knihy
Tisk rozvahy
Tisk VZaZ

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



Jak na ROCNi ZAVERKU ve WinDUO64

Zakon o Ucetnictvi uklada vsem ucetnim jednotkdm povinnost sestavit ucetni zavérku.

SPOLECNE POJDME NA TO...

Nejprve Vas sezndmime, kde najit samotny vypocet a také posléze kdykoliv Vami

provedené vypocty:

V programu WinDUOUG64 se nachazi v hlavnim menu na zalozce Uéetnictvi / Uéetni

zavérky / Roéni

Mastaven! | Ufetnictvi | Népovéda

DPH

| Ucetni zavérky

k ” Vipodet Gletni zivérky ¢ |\ Pracovni mésicni

Nastaveni pocatecnich stawi

Plecendni

N Vypodtené ddetni zavérky (Ieetni zavérky pro HS

Danfowé odpisy - rekapitulace

’l | Roéni

AGENDY

Danovy hospodarsky vysledek
Dafi z phijmd - formiuldf
Zaltovani dané do denilu
Vypodet ronich vikard
Uzavieni Gétd

Uzamknuti roku (odemden)

v

Po vypoctu vypoctené ucetni zavérky se nachazi v hlavnim menu na zaloZce Uéetnictvi /

7 _z

i
Ucetni zavérky / Vypoctené ucetni za

vérky (Hlavni kniha, VZaZ a Rozvaha).

& Dostupné sestavy (ifetnich zdvérek - o |IEB
| Codobi | patum vyrvateni [sta | Tvp ckarourieni | optmakzoying | Tym ziviriy
= —
= Typ zévé oo
27 [BuL074®  |pteiddonim  |emokorowt | W R |

Smazst || Tsky || 7| v Semamromtovat dokstegord
Tisk hilawni GEetnd I:nih)u
Tisk reavahy
Tizk ¥VZaZ

Tisk hlavni Gdetnd kniby po uzaviend GEtd
Tizk dafiowého hospodéditkého visledku

www.winduo64.cz
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DOSTUPNE SESTAVY UCETNICH ZAVEREK
V této tabulce se nachazi typ zavérek Mésicni a Rocni. Nachazi se zde vSechny vypocty zavérek, které byly v programu WinDUO64 vypocteny (neprepisuji se). Pokud jste vypocty opakovali,

naleznete je zde viechny za jednotliva obdobi dle data. Kazdy vypocet ma sviij fadek. Pres tladitko ,Smazat” mlZete Vami zvolené sestavy vymazat, tyto jiz nelze obnovit. (DOPORUCUJEME

nakonec nechat pouze vysledné vypocty).

1) ODPISOVANY MAIJETEK — kontrola (zati&tovani 551/082) napF. ¢astku zatctovani si zkontrolujte na ptislunych Gétech v hlavni knize = UCETNi ODPISY.
DANOVE ODPISY = jsou generovany programem a fidi se zakonem o danich z pfijma.

pokud NEMATE zadany véechny majetky v programu WinDUO64 zadejte je, provedte kontrolu zatc¢tovani odpis@ na jednotlivych kartach.
Tisky: Danflové ucetni odpisy-rekapitulace

Pokud MATE zadany véechny majetky v programu WinDUO64 m(izeme pFistoupit rovnou na zalozku Uéetnictvi bod 2)

2) DANOVE ODPISY — REKAPITULACE
Toto policko Vam zatim nic nedél3, tato volba se zpfistupni po zapracovani dané z pfijmu za pfislu$ny rok po jejim vydani ministerstvem financi CR, nebot vystupy této sestavy vchazeji do

formulare. Zatim tuto sestavu miZete kdykoliv zobrazit na agendé Odpisovany majetek /Tisky /Dariové odpisy — rekapitulace (viz bod 1).

3) DANOVY HOSPODARSKY VYSLEDEK
Nejprve se zobrazi tabulka ,,Dariové odpisy Cini“ (¢astku si zkontrolujte - neni editovatelna) pokud zobrazena ¢astka sedi, pokracujte pres tlacitko OK dal. Zobrazi se Vam sestava "Danovy

hospodarsky vysledek - zaklad dané".

Sestava se skladd ze dvou &asti:

naklady a vynosy vstupujici do zakladu dané

naklady a vynosy neovliviujici zaklad dané

Vygenerovanou sestavu je mozné rovnou vytisknout nebo ji pozdéji naleznete v sekci,, Vypoctené tcetni zavérky” v kategorii Ro¢ni. Pokud Vam zobrazend ¢astka danovych odpist nesedi,

vratte se do agendy ,,Odpisovany majetek” upravte potfebné a akci opakujte.

4) DAN Z PRiJMU FORMULAR
Toto politko Vam zatim nic nedéld, tato volba se zptistupni po zapracovani dané z pfijmu za pfislusny rok po jejim vydani ministerstvem financi CR.

AGENDY www.winduo64.cz @W’."DUO®64




5) ZAUCTOVANI DANE DO DENiKU

Zobrazi se okno ,,U&etni udalost” Doklad ¢. ROCNIDAN, Datum k poslednimu dni Vami nastaveného hospoda¥ského obdobi a obdobi 99 a rok hospodaFského obdobi.

& Uetni uddlost
Doklad €.  ROCNIDAN ~ |H|
Datum 31.12.2017 . Obdobi 9917
Popis Zauctovani dané
Castka 0,00 CzK 0,00 CZK
Rozkontovano 0,00 Kurz 1,0000
1¢0 «||n
Datum uplatnéni DPH
Pozndmka

Vyplnite ¢astku a zauctujte pres tlacitko rozkontu na prislusné ucty.

AGENDY

. - oEN

Kontrolni hlaseni

|
* | | Ev.Gsbo

H

H|

| DZPKH

Kod rezmu pinéné | Bé2né pinéni -
Oprava dané podie §44 ZDPH
Kumulovany dokiad
Splatkovy kalendar pfes 10 tis.
Poudit pomér podie §75 ZDPH
Viastni doklad o pousti §72 odst. 2 c ZDPH

www.winduo64.cz
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6) VYPOCET ROENICH VYKAZU volby pro OS oznaceny $edou barvou.
Zobrazi se okno ,,Vybér sloupct vykazu“.

7 v

Pouze pracovni ¢ast: zde vyberte mozZnost vypoctu

* pocitat presné

* zaokroubhlit na koruny

Spolecna cast (pracovni ¢ast i pro formulafe): Zde vyberte moznost zaokrouhleni
* nezaokrouhlovat,

* na celé koruny,

* na celé tisicikoruny,

* na milidny,

* tisicikoruny (2 desetinnd mista).

U voleb zaokrouhleni na celé koruny, na celé tisicikoruny, na miliény, tisicikoruny (2 desetinna mista)
je mozné dale zvolit volbu v Optimalizace zaokrouhleni (zachovani klicovych souctovych Gdaja).

Sloupec minulého obdobi rozvahy
* Nevypliovat.
* Prevzit z Udajl o pocatecnich stavech.

Sloupec minulého obdobi VZaz

* Nevypliovat.

* Prevzit z lonského ro¢niho VZaZ.

* Prevzit z VZaZ lonského srovnatelného mésice.

Tlacitkem OK probéhne vypocet rocnich vykazu.

Tyto vygenerované sestavy je mozné vytisknout a zobrazit v sekci ,Vypoctené ucetni zavérky”
v kategorii Rocni.

& whbér sloupci vykazu

Pouze pracovni Cast

Sloupce v hlavni Uéetni knize

@ podtat pfesné
{Tyka se i sestaw hlzwni ifetni knihy rozvahy a VZaZ)

(") zackrouhlit na koruny

Spoledna cast (pracovni &ast i pro formulare)

Zaokrouhleni inezaokrouhlovat

Sloupec minulého obdobi rozvahy

Sloupec minulého obdobi VZaZ

Mevyplhovat

Q@ Prevzit z Udajd o podatednich stavech

@ Mevyplnovat
Frevzit z lofiského rodniho VZazZ

Frevzit z VZaZ lonskeého srovnatelného mésice

AGENDY

www.winduo64.cz
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&) Hiavni Gcetni kniha

7) Po vyse popsanych krocich/vypoctech se vypoctené Gcetni zavérky nachazi v hlavnim
menu na zalozce Uletnictvi / Ucetni zavérky / Vypoctené Géetni zavérky -
Tabulka DOSTUPNE SESTAVY UCETNICH ZAVEREK V| Tisk pracovni verze

Valba vystupu

Typ zavérky Rocni

Ptes tlacitko Tisky je mozZné vybrat

* Tisk hlavni tucetni knihy

L ek oracouni verze e
* Tisk rozvahy .
o Tisk pracovniverze & Uetnirozvaha
o Tisk formulare pro finan¢ni Grad
= Vykazy v plném rozsahu Volba wistupu
= Vykazy ve zkraceném tvaru, varianta | - rozsifena 7] isk pracown verze
= Vykazy ve zkraceném tvaru, varianta Il — zakladni . . ; _ ,
& Wkaz ziskd a ztat 7| isk formuife pro finanéni Giad
* Tisk VZaz , .
) B . @ Vykazy v piném rozsahu
o Tisk pracovni verze  » Volba vystupu
o Tisk formuléFe pro finanéni Grad | Tisk pracovni verze Vykazy ve zkraceném tvaru, varianta I - roziifena
= Vykazy v plném rozsahu | isk formulare pro finanéni Giad: Vykazy ve zkraceném tvaru, varianta II - zakladni
= Vykazy ve zkraceném tvaru, varianta | - rozsifena
= \/ykazy ve zkrdceném tvaru, varianta |l — zakladni 9 Vykazy v piném rozsahu ok | | Zpét
Vykazy ve zkraceném tvaru, varianta I - rozsirena
* Tisk hlavni Géetni knihy po uzavieni uéta Vkazy ve zkréceném tvaru, varianta II - zakladni
* Tisk dariového hospodarského vysledku Lok || zes

Vytisknéte si Vami poZadované v pracovnich verzich nebo formulare v rozsahu dle Vaseho poZadavku.
V pripadé, Ze potrebujete odevzdat vykazy v pIném nebo zkraceném rozsahu na rizné instituce, neni zapotrebi vypocitavat vykazy opakované, pouze si vytisknete poZzadované
na jiz provedeném vypoctu.
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8) Abyste ddle mohli pokracovat uzavienim Uc¢tl a rovnou vygenerovat pocatecni stavy je zapotiebi mit odemknut nasledujici hospodarsky rok = mit uhrazeny aktualizace
programu pro nasledujici hospodarsky rok a staZzenou aktualizaci s vydanym ucetnim rozvrhem pro nasledujici hospodarsky rok. V opacném pripadé se vygeneruji pouze
konecné stavy! Nepujde zaloZit nasledujici rok, a zobrazi se hlaseni ,Neexistuje Ucetni rozvrh pro zvoleny hospodarsky rok 2xxx“.

Uzavieni Gétd - chyba

8 Neexistuje platny dcetni rozvrh pro zvoleny hospodarsky rok 2018

Odembknuti roku ndvod viz strana 44 tohoto dokumentu (aktualizace informaci o licenci, aktualizace programu a rucni zaloZeni ndsledujiciho roku).
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e

9) UZAVRENI UCTU

*NEMAM ZALOZEN NASLEDUJICI ROK: Pokud jesté neméte zaloZen nasledujici rok (,,Novy hospodaFsky rok”) zobrazi se tabulka s moznosti zaloZeni.
Po potvrzeni tlacitkem OK se zaloZi hospodarsky rok.

& Novy hospodaisky rok
Platnost hospodaiskeého roku
Od | leden 2018 ~| Do prosinec 2018 -

Oznacen hospodarského roky | 2018

Zavrit

«MAM ZALOZEN NASLEDUJICi ROK: zobrazi se informativni hla$eni o uzavfeni Gcta.

Uzavfeni Gftd - informace

o Uzavienr G¢td bylo dspééné dokonéeno

OK

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



Na pozadi se vygeneruji zdznamy

+ do agendy Ucetni udélosti v daném roce, ve kterém jsou uzavieny rozvahové i vysledkové Gcty, ,U&etni udalost” Doklad ¢. KON-STAV, datum=posledni den hospodaiského roku ve tvaru
DDMMRRRR, Obdobi 99 s oznacenim daného hospodarského roku, tj.99RR vcetné ¢astky a rozkontu.

&) U&etni udalost - - O
Doklad & KON-STAV - [H] Kontrolni hl&Zeni
Datum 31.12.2017 - Obdobi | 9917 || Ev.delo
Popis Koncové stavy pro rok 2017 - | H | DZPKH -
Castka 0,00 CZK 0,00 |CZK - | |H || Kédrefimupinéni BEné pinéni -
Rozkontovano 0,00 Kurz | 1,0000 Oprava dané podle §44 ZDPH
. — Kumulovany doklad
1o - [H |
o Splatkovy kalendar pres 10 tis.
Datum uplatnéni DPH - Pouiit pomér podle §75 ZDPH
i Vlastni doklad o pouziti §72 odst. 2 c ZDPH
Poznamka

i mavo || Dokumenty || i | ok || zpét
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* do agendy U&etni udélosti v nasledujicim roce , Uéetni udalost”, kde se zobrazi po¢ateéni stavy viech rozvahovych G¢td a hospodaiského vysledku minulého obdobi,
Doklad ¢. POC-STAV, Datum k prvnimu dni pfislusného hospodarského roku, Obdobi 01 a rok daného hospodarského roku ve tvaru 01RR vcetné ¢astky a rozkontu.

11) UZAMKNUTI ROKU

& U&etni udalost
Doklad & POC-STAV - [n]
Datum 01.01.2017 - Obdobi 0117
Popis Pofatedni stavy pro rok 2017
Castka 0,00 CZK
Rozkontovano 0,00
o | [H]
Datum uplatnéni DPH -
Poznamka
| Makro || Dokumenty || H |

V pripadé zdjmu mUlzete uzamknout rok proti editaci zaznama

AGENDY

0,00 |CZK
Kurz | 1,0000

=/ [=]

Kontroln hi&3eni

Ev.dslo

DZPKH

Kad refimu pinéni | B&#né plnéni
Oprava dané podle §44 ZDFH
Kumulovany doklad
Splatkovy kalendaF pres 10 tis,
Poudit pomér podle §75 ZDPH

Vlastni doklad o pousiti §72 odst

. 2CZDPH

ok |

Zpit

www.winduo64.cz
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ODEMKNUTI A ZALOZENI ROKU © Informace o licenci

. , ; 3 Licenéni kdd: po— -3 |§Akh..|alizvvat informace o licenci |

MAM ZAPLACENE AKTUALIZACE, ale nevim co dal. . -

Vydana pro ICO: 12345678 | Zadat novy licenéni kid |
vs T I , . Platnost do: 30.12,2017 - e —

* Pfimo v programu v hlavni li§té programu na zéloZce Nastaveni / Licence Ainostae | Zadatnovy licenéni soubor |
provedte Aktualizaci licence. Sitova verze: v [ Nastaverf ovéfovad siuzby |
Kliknéte na ,AKTUALIZOVAT INFORMACE O LICENCI” zavrete a otevriete Typ licence: Ucetnictvi -

| Odebrani instalace |
program. Pocet vedenych firem: 4
Pocet instalad: 2
Licence pro rok: 2018

Licence pro poet obdobi:

Zavwfit
= ZALOZENIi ROKU nasledujiciho hospodaiského roku & prehied hospodaskych et G
V hlavni listé programu na zaloZce Nastaveni / Faktury a identifikaéni udaje / ' o e o et
Zakladni nastaveni firmy / P¥ehled hospodarskych let / P¥idat nasledujici L e owimy sz ©
((0d: leden Do: prosince (vybraného hospodaiského roku)/ OK.
: & Novy hospodaisky rok -
UZivatel si m{ize zadat i jiné Gcetni obdobi nez je kalendarni rok, tzn. ucetni
obdobi zacind jinym prvnim dnem v mésici a mize byt kratsi nebo delsi nez : Platnost hospodafakeho roku
12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicu. . od [leden 7013 +| Do |prosinec 2018 ~
Oznadeni hospodarského roku | 2018
= STAZENI AKTUALIZACE S PLATNYM UCETNIM ROZVRHEM PRO AKTUALNI e
ROK. ok  Zavit
. . . . Piidat predchozi | | Piidat nasleduic zaviit .
Program / aktualizace programu (zde vyberte aktualizaci pro aktualni rok). —
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zsi0ta CISELNIKY
Danovy rozkont (shift + F2)

Danovy rozkont slouzi pro platce DPH a identifikované osoby. Slouzi nejen pro vypocet dafiového priznani ale také pro kontrolni hlaseni, pfipadné pro vypocet souhrnného hlaseni.
Obsahuje ciselnik, ktery je preddefinovany . Obsahuje tzv. zrychleny danovy rozkont tj. nej¢astéji pouzivané pripady, které mizZou nastat.

Cisla dariového rozkontu jsou totozna jako v plivodnim programu WinDUO.
Pokud neni vdmi pozadované Cislo preddefinovano, tlacitkem ,Novy“ vytvorite nové Cislo dariového rozkontu, kde vyplnite pozadované radky a potvrdte.

PFi vyplnovani zejména dbejte, aby Cislo dafnového rozkontu bylo jiné, nez preddefinované. Podstatné pro definici nového druhu danového rozkontu je zalozka zafazeni, kde si z
roletky vyberete pfislusnou operaci.

© 2zrychleny dafiovy rozkont - O & Zrychleny dafiovy rozkont - O
dslo d... | druh dané vat_form hodnota sa... | typ
e o -
Cizlo | Mazew
2 Narok plny <- poskyt.sluzby osobou registrovanou v jiné... 42/2 21,00 dan
3 Narok kréceny <- poskyt.sluzby osobou registrovanou v... 42f3 21,00 dan
25 Pfeneseni dafiové povinnosti (§92e) - kdd plnéni 4 - dod...  25/1 0,00 dafovy zéklad Nasta .
astaven|
101 Pfenes.dan.povinnosti piné (§32e) - kad plnéni 4 - odbér... 10/1 21,00 danovy zaklad
102 Pfenes.dan.povinnost piné (§92e) - kéd plnéni 4 - odbér,., 10/2 21,00 dan =
' povimost piné (552) - ld plnéni 4 - odboiy... | 10/ " Mimo daf Sazbadané | o 21,00 % 15,00 % 10,00 % 0,00 %
111 Pfenes.daf.povinnost piné (§92&) - kdd plnéni 4 - odbér... 11/1 15,00 dafovy zéklad
112 Pfenes.daf.povinnosti piné (§92e) - kéd plnéni 4 - odbér... 11/2 15,00 dari © Darfiovy zaklad
2101 Uskuteénéné zdan. pinéni s mistem plnéni v tuzemsku 11 21,00 dafovy zéklad Dan
2102 Uskutecnéné zdan. plnéni s mistem plnéni v tuzemsku 12 21,00 dan
2105 Uskuteénéné zdan. pinéni s mistem pinéni v tuzemsku §7... 1/1;51/1 21,00 dafovy zéklad —_—) . B .
e e . . Zarazeni Ostatmi -
2106 Uskutecnéné zdan. plnéni s mistem plnéni v tuzemsku §7... 12 21,00 dan
2110 Uskuteénéné zdan. pinéni s mistem plnéni v tuzemsku 2/1 10,00 dafovy zéklad e e e PR T T reme e T T e
2111 Uskuteénéné zdan. plnéni s mistem plnéni v tuzemsku 202 10,00 dan
-
M 4 ZFazam 1ze0 b M
Zobrazit zkraceny seznam . .
Mezobrazovat ve zkraceném seznamu
[ Moy ] | Editovat | | Smazat | | Tisky | - | Zavfit | - | K | | Zpit |
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Bankovni ucty (shift + F3)

& Bankovni (et - O

Je to jeden z nejdUlezitéjsich Ciselnikd, ze kterého se vklada prednastaveny tcet v bankovnich pohybech a
pohledavkach , pripadné dalsich sestav. | - .

- SWIFT - Ména CZK -
Povinna pole jsou Cislo uctu, Kéd banky, Nazev uctu (mUzete vyplnit ndzvem banky).
V programu je zpracovand validace bankovniho Gétu, nelze tedy zadat Udaje, které nejsou pro Ceskou republiku sanka
validni.

IBAN

Po zadani ¢isla uctu a kédu banky se automaticky vyplni SWIFT, Banka a IBAN. Utovat analyticky Gfet
Dale zvolte, ve které méné je dany ucet. Poanimka

Pokud zaskrtnete , Preferovany tGcet”, bude pfednastaven u novych zdznam(. Pouze jeden Uucet muize byt preferovany. Preferavanj icet (bude prednastaven u nového zaznamu)

Identifikacni Odaje banky

U identifikacnich udaju banky je povinny udaj Nazev. Dalsi Udaje jsou jiz nepovinné.

& Bankovni icty - O Ulice
prm—— PSC Mésto
B&ny Géet _— Telefon

28000659603 2010 X

Kontrola Uctovani

50 - [n] AL: -

Doporucujeme do Kontroly G¢tovani doplnit SU a AU, usnadni Vam to kontrolu spravnosti
Gétovani v bankovnich pohybech (Knihovna/Bankovni operace/Tisky/Vytipovani moznych chyb
v rozkontu)

M 4 Zagzmam 1z2 » M

[ o || edtovat || oDetsy || Smazat zavit |
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&) Seznam svétovych mén - 0O & Seznam svétovych mén - O

b 4 & b4 .
SVEtO\Ie meny (Sh |ft + FZ) |Nézev |Zk'r |Mr|... |Platr|... |'l.|"|dite|nost | Mazev Zkr... |Mn... [Platn... | Viditelnost
Dirham SAE AED 1 A
Afghén afghénisténsky AFN 100 E Zlaty Nizozemskych Anti ANG 1 v
Lek albansky ALL 100 7 Dolar australsky ALID 1 7
Dram arménsky AMD 100 Taka bangladéiska BOT 100 ]
Zlaty Mizozemskych Ant ANG 1 7 Koruna ceska CZK 1 ¥
Peso argentinskeé ARS 1
Dolar australsky ALD 1 v
Manat azerbajdzansky AZN 1
Marka konvertibilni bosenska BAM 1
Taka bangladésska BODT 100 v
Lev bulharsky BGM 1 N
Dinar bahrajnsky BHD 1
Dolar bermudsky BMD 1 -
Wl 4 Faznam 16z 110 » M M 4 Zaznam 1z5 » M
[ Pouze povoleng mény ] ¥| Pouze povolené mény:
| Editovat || Stéhnoutz ENB Zpét Editovat || Stahnoutz CNB Zpét
L . VRS AR . S , & Ména
Pokud potrebujete zobrazit pouze konkrétni mény, najedte na danou ménu, kliknéte na , Editovat” a zaskrtnéte ,,Povoleni
zobrazovéni mény ve zkraceném seznamu mén”.
Kod mény

. . " Y o u . . oy .
Dale pak v hlavnim okné oznacte kolonku ,,Pouze povolené mény“ a zobrazi se vam tabulka pouze s vybranymi ménami. Nizevmény | Lek albdnsky

U kazdé mény je zalozka kurzovni listek, po jeho zatrzeni si zadavate pres tlacitko ,Novy“ kurz na pfislusna data véetné P“”"'E”' zobrazovani mény ve zkraceném seznamu mén

platnosti kurz(l a to pfimo stazenim zalozky Stahnout z CNB.

| Kurzovni listek | |ook || zpet |
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Uéetni rozvrh (F9)

V pfipadé, Ze prechazite ze starsiho programu WinDUO do nového, je zapotrebi, aby se fadné prekontroloval Ucetni rozvrh, ktery byl ptfejat z plvodniho softwaru. A to tim zplsobem, Ze
kliknete na pozadovany fadek Getniho rozvrhu a zkontrolujete ,,Rddek formulaie” a ,Sloupec formulaie.

Pro celkovy ptehled si do pohledu okna mGzZete vytahnout ,Radek a sloupec formulafe”. Pravym tlacitkem kliknete do volného mista, zvolite ,Vybér sloupcti®, zobrazi se vdm tabulka
,Pfizplsobeni”. V této tabulce dvojklikem potvrdite Rddek formulaFe a Sloupec formulafe a tyto nové sloupce se vam zobrazi v tabulce.

Vyberte 0 a pokud Vam program takové Gcéty nalezne, musite si je opravit, aby spravné vchazely do formulail rozvahy a zisk( a ztrat (kromé zavérkovych ucta).

Ucetni rozvrh - O
= Pfizpfisoben ; | sloupec formulaie | fadek formulaie
synteticky ... | analyticky ... |nézev typ zaverka minus
Ziizovad vydaje - F‘OUi'f"-"é s2 F'F| E}fpﬂrtl..l dﬂ papu = 1 D
012 Mehm.wysl.vizk.a vivoje aktivni ne ne @ -
013 Software aktivni ne ne DOZT'IEITIkE 1 D
013 100 Software aktivni ne ne ruzknnt 1 D
014 Ocenitelna préva aktivni ne ne
015 Goodwil aktivni ne ne fadek formulare 1 0
019 Jiny dlouhodoby NM aktvnl' ne ne SIGUFEC 'FCIFITIUléFE %|
021 Stavby aktivni ne ne 1 D
022 Sam.movité véd a soubory aktivni ne ne 5m|e&-|-§| ucetni rozvrh
022 100 Sam.movité vid a soubory aktivni ne ne 1 D
025 Péstitelské celky tr.por. aktivni ne ne U?kaz -
026 Zakladni stido, taing zvif aktivni ne ne 1 (]
029 Jiny dlouhadoby HM aktivni ne ne
031 Pozemky aktivni ne ne
032 Umé&lecka dila a sbirky aktivni ne ne
041 Pofizeni dlouhodobého MM aktivni ne ne
042 Pofizeni dlouhodobéha HM aktivni ne ne
042 100 Pofizeni dlouhodobého HM aktivni ne ne
043 Pofizeni dlouhod. FM aktivni ne ne -
W 4 Zdznam 1z 460 b MM
MNowy | | Editovat | | Ukézat | | Smazat | | Tisky | - | ‘ Import {Export | ~ | Zaviit
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V pripadé, Ze radek a sloupec nejsou spravné, najedete na vybrany ucet, kliknete na tlacitko , Typ Uctu” . Program ucet spravné sam zaradi nebo se zobrazi tabulka "Vybér typu uctu", kdy

zvolite z nabidky. Akci zafazeni dokoncite tlacitkem OK.

& Oetni rozvrh
sU (357 | Al Nazev  Zav. z upsan. nesp.CPaV

O PasivnifVynosovy AktivriMakladowvy Ostatni

| et vstupuje do dafiové zavérky | Povoleni pougiti GEtu

& vybér typu Gctu

fadek nebo sloupec nelze jednoznadné wrdit, jsou nasledujic moznost:

Radek Sloupec Polozka

Typ polozky
Zavazky ke spolednikim

120 1 C.I9.1. Zavazky ke spolednikim

Nevstupuje nikam Radek formuldfe 0
@ Vstup - Géetni rozvaha Sloupec formuldfe | 1
Vstup - vykaz zisk( a ztrat
| Vstup minusem
Pomocné znadeni
Poznamka || Pfifazeni dafiového rozkontu |
3 Lo [ e
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Hospodarska strediska (shift + F6) /dale jen Hs/
Hospodarské stiedisko je oznaceni pro organizacni jednotku uvnitf firmy, na kterou jsou evidovany naklady i vynosy a ktera je odpovédna
za zisk. Na prislusné hospodarské stredisko je také mozZno uctovat i u rozvahovych Gcta.

Kalkulacni jednice (shift + F7) /dale jen ki/

Kalkulaéni jednici jsou odbytové a vnitropodnikové vykony vymezené mnozstvim, ¢asem, nebo uzitnymi vlastnostmi*. Nastaveni | Ucetnictvi Napoveda
Napriklad u drobnych vyrobk(, se mize jednat o tuny nebo kilogramy, nebo prondjem budovy na metry ¢tverecni, opravarenské a Licence
udrzbarské sluzby na hodiny, a dalsi. Aktualni hospodarsky rok

Zména aktualné zpracovavané firmy
, sy 1z v 4. T . Prihlasit se jako jiny uZivatel

Nastaveni Hospodaiského stiediska a Kalkulaéni jednice Jre iy

Aktivace je mozna na zakladé zakoupeni licence. Rozéifeny format éastky v sestavdch

Nastaveni/Licence/Aktualizovat informace o licenci. Identifikace firmy v sestavich

UZivatelsky popis v sestavach

Pouzivani: Hospodarske stredisko

[<]<]

© Informace o licendi V zélozce ,Nastaveni“ je jiZ viditelnd moznost ,Pouzivani: Hospodafské Pousivéni: Kalkulaéni jednice
stfedisko”. : . .
e . v . . , v / Popis polozky v fadku rozkontu
Licenéni kéd: [ ] | Aktuaiizavat informace o licend | Tuto volbu je zapotiebi vybrat kliknutim na fadek.
] - Zapnutou funkci ukazuje modré zatrzeni u dané polozky. Faktury a identifikaéni ddaje
Vydano pro ICO: _ | Zadat novy licenni kad | P J P ¥ o !
, Majetky
e B [ stnovy kendisobor | Dle jiz méiZete zait plnit nebo vkladat hodnoty Eiselnikéi HS a KJ a zaéit R
Sitova verze: Hospodarska stfediska vyuZivat na jednotlivych Gcetnich pfipadech.
| Mastaveni ovéfovad sluiby | v t uloZent . .
Typ licence: _ - . . . . . o . ) Ymazat uloZene pozice oken
] ' | e R | V ptipadé, Ze se aktualizace nezdafila a moZnost , PouZivani: Hospodarské Aktuslni datum pro WinDUO
Pocet vedenjch frem: [l stfedisko” neni viditeIné, kontaktujte nasi linku technické podpory.
Poiet instalad: B UZivateleé 3
Dané nastaveni je platné vidy pro zvoleny hospodarsky rok.
Licence pro rok: I X oo J pv . Y P v . p yv " Mastaveni kopirovani
Ciselniky jsou spolecné pro vSechny roky a udaje se v ném nedaji mazat.
Licence pro pocet obdobi: Sledovani cperaci
Zavfit
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Pfiznaky adresare

Pfiznaky adresare jsou detailné&ji popsany i kapitole ,ADRESAR".

V tabulce ,Ptiznaky“ vyplnite pomoci tlacitka ,Novy“ az 15 pfiznak( (napt. Dodavatel, Nazev typu subjekiu
Odheratel, Platee DPH,.... M
Vyplnéné udaje se nasledné zobrazi v Adresafi v sekci Pfiznaky a Kédy. Odbératel
Flatce DPH
Nazev subjektu muizZete opravit pomoci tlacitka ,Editovat®, popfipadé subjekt vymazat. Y.LP.
Wi 4 Zaznam 1z4 *F M A 3
o [t [ s
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Pokladny
@ Pokladny - o

nézey pokl... V tomto Ciselniku si vytvofite jakykoliv pocet pokladen v ¢eské nebo zahrani¢ni méné.

1]
V pripadé zahrani¢nich mén si nezapomerite zapnout viditelnost v Ciselniku Svétové mény.

Zaroven doporucujeme vyplnéni SU a AU, slouZi pro kontrolu zat¢tovani v knihovné
Pokladna/Tisky/Vytipovani moznych chyb v rozkontu.

W 4 Zazmam 1z 2 » M

Novj || Editovat || Ukdzst || Smazat Zpét

© pokicna & pokacra

Mazev: | Mazev:

Ména: - Ména: |CZK -

50 - |E| al: - 50 || H Al -
|k || zpet |z| oK Zpét
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V pokladnim zdznamu pak zvolite v nabidce Cislo pokladny, které mate ulozené v Ciselniku Pokladna . Zvolené ¢islo vam bude pristé automaticky nabizeno.

& pPokladni zAznam & Pokiadny —
nazev pokl. ..
. v I —
@ Prijem Vydaj Cislo pokladn H [
i jdaj B pokladny <] |H || kentrohi _0
Doklad £, - | H | Datum ; - | | Ev.Gslo
Datum uplatnéni DPH DZPEH
Castha 0,00 | czK 0,00 Kad reim
Rozkontovdno 0,00 Kurz Oprav
. — Kurnul
Uéel plathy - '
— — Splatk
i(alo] - |H| N3 .
[H] Nézev Pousit
Ulice S— W4 Zamam1z2 b W 4 >
EET
Mésto — Novj || Editovat || Ukdzat || smazat Zpit
pstt oIé
Uspés
Variabilni symbal Parovat | Ukazat | |?| | Zrus | DIC povéi
Operace v agendé -
Ciglo dokladu | Variabilni =... | Castka v CZK | Castka v m... | Ména | Cactka platby | Ména platby |
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Zemeé

Jednd se o Ciselnik zemi. V pripadé, Ze obchodujete s jinymi staty, je zapotrebi si zapnout viditelnost zemé.
Rozkliknete si danou zemi, potvrdte ,viditelnost” a zvolena zemé je poté predvolend v adresafri ,Zemé”.
V zékladu je viditelnost zapnuté u Ceské republiky a Slovenska.

© zam -

nazey zkratka zda se ma zobrazovat
FY
Slovenskar... SK v @
Afghanistan  AF
Alandy AY
Albarie AL
Alzirsko Dz »
Americka 5... A5 @ Zeme
Americké P... VI
Andorra AD Kod zemé cz
Angala AD Mazev zeme Ceska republika

Anguilla Al
. — 7 Viditelnost

Antarktida aQ

M 4  Fazmam 1z 250 » M

Editovat Zpét

AGENDY www.winduo64.cz
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Argentina AR,
Arménie AM N
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Texty © zivazek

Doklad €. - |E| Typ  Radny doklad - Opravny dan. d. Dodavate
Datum - Obdobi - o)
DuzZP - zakdzka - (1] Hs || o
Vyplnény text mlzete povolit bud' ve vSech agendach (tato volba je jiz predvolena) nebo zvolite konkrétni agendy - po Popis S T T st
zruseni zatrzeni ,Vstup do vSech agend” se uvolni ostatni agendy a mizZete zvolit pozadované agendy. o ;:_‘:mnebmwm o 8™ e 2| s
Bez DPH elastek 00
v ’ ’ Vs v s s Ve v v e rv Paji§téni auta ST
Aby se pozadovany text nabizel v ptislusnych agenddch, musi byt oznac¢ené policko ,,Povoleno”. PP oravata Lo
Ma Géet nakup materialu symbol
mabilni sluzby R Vyfizuje
IBAM ni symbol 0308
Silnizni daf
= —| krytina
Zakladni g
Datum Objednévka
Vystave Ciglo ohjednavky
Splatno - Forma objednavky
= 0O x Text = 0O X
@ Texty - @ - Splatno T DPH Zpiisob plathy Prevodnim pfik...
x 4 “
Text Povaleno Datum vyt... |Vytvofeno Datum zmény | Zménéna kim Text | m— — ) Zpltsob odbru
Nijem nebytovich ... T SETE T = nkup materidly Splatkovy kalendaf pres 10 tis. Zpiisob dopravy
elastek v 28.5.2017  Stanislav 5...
Pajigténi auta v 28.5.2017  Stanislav 5...
nékup materidh 9 = BSWY | StansavS.. = : Po kliknuti se vyroluje nabidka pfedvolenych
o o E Zobrazovat v agendéch
prava auta v 3.6.2017 Stanislav 5... o v . .
o o textd v agendé, kterou jste zvolili.
prava auta v 3.6.2017 Stanislav 5... .
. Vstup do viech agend
nakup materislu v 3.6.2017 Staniglav 5...
wybér hotovosti do ... 7 4.6.2017 Staniglav 5... 4.6.2017 Staniglav 5... Pohledavka | Zavazek Pokladna
mzda W 46,2017 Stanislav 5., Bankovni operace Ostatni dhrada Ucetni (dalosti
b jbé 4.6.2017 Stanislav 5...
s EVIREr . e ———— T Nabidka Objednévka
Uhrada faktury pfijaté Il 46,2017 Stanislav 5...
zdravotni pojigténi i 10.6.2017 Stanislav 5... = Rezervace Wydejka Dodad list
M 4 Zamam1z2l b M Nabidka pfijats Objednavka vydana Piijemka
| wovi || ceditovat || Ukézat || Smazat || Tisky |v | Zaviit Frsm=r T P

| Povolenoj

El ok || zpet |
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Mérné jednotky

Ciselnik mérnych jednotek, které se pouzivaji nap¥i¢ programem.

Pokud se v nabidce nenachazi jednotka, kterou pozadujete, kliknutim na tlacitko ,,Novy“ vytvofite jednotku novou.

&) Mérné jednotky - O

Mazev Zkratka
Fs
gram gram ]
tuna twuna
m3 m3
dm3 dm3 =
itr itr & M&rnd jednotka
hektolitr hektolitr
mililitr millitr Mazew
m2 m2 I —_— Zhratka
ks ks
paleta paleta | Zpét
m m -
M 4 Zamam1z16 * M 4 »
| nwow || Editovat || Ukzat || Smazat =
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Zodpovédné osoby

Jedna se o Ciselnik uZivatel(l. Zde zadané Udaje se zobrazuji na kartach majetku nebo na dalSich rGznych sestavach tykajicich se inventur majetku.
Zodpovédné osoby muzete vkladat pomoci tlacitka ,,Novy“, dale je mlzete editovat, ukazat, popripadé mazat.

Tlacitkem , Tisky“ mlZete vytisknout opis okna.

& Zodpovédné osoby - 0O

Marie Novotna

& Zodpovédna osoba -

Iméno |

Poznamka

ok || zpat

M 4 Zamam 1z 1 F M

| Novy || Edtovat || Ukézat || smazat || Tsky |- Zpét
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Referenti

Jména referentl mlzete vkladat pomoci tlacitka ,,Novy“, dale je mliZete editovat, ukazat, popripadé mazat.

Tlacitkem , Tisky” mlzete vytisknout opis okna.

&) Referenti

- o IEN

| Iméno

Josef Movak

Svatava Cerna

Jaroslav Bures

M 4 Famam3z3 F M 4

Nowy Editovat || Ukizat || Smazat

1y [ T

AGENDY

www.winduo64.cz

& Referent

Jméno ||

84

Zpit
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Makra (Shift+F5)

Ciselnik, ve kterém si miizete preddefinovat zat¢tovani doklad(l v jednotlivych agendéch a jejich definice.
Pomoci funkce ,Makro” si predem rozuctujete ucetni pripad.

Je mozno poutzit i hromadné pomoci vyfiltrovani uréitého poétu zaznamu, které chcete timto ,Makrem* zaic¢tovat a neni tak tfeba, najizdét do kazdého zaznamu zvlast.
Tato funkce je velmi vyhodna u bankovnich zaznamt, kde se jedna jen o rozuctovani platby.

Funkci ,,Makro” zadate do systému informaci, jakym zplisobem ma rozkontovat dané polozky stahnuté v dany den.

© baio y
MNazev Popis Povoleno Vztah kDPH | Uroveri
F.
Makup mat... faktury pfij... ANO vidy komplexni (7]
Pojigténim... faktury pfij... ANO vidy komplexni
Mobilni sluzby  faktury pfij... ANO vidy komplexni
Makup mat... pokladna AMO vidy komplexni
PHM hotowé  pokladna AMO vidy komplexni
Oprava aut... pokladna ANO vidy komplexni
Drobny ndkup pokladna AMO vidy komplexni =
Oprava auta  faktury pfij... ANO vidy komplexni
Vybér hoto... banka ANO vidy komplexni
mzda banka AMO vidy komplexni
bonus za v... banka AMNO vady komplexni
uhrada fak... banka ANO vidy komplexni
zdravotni p... banka AMO vidy komplexni
sodalni poji... banka AMNO vady komplexni I
platba fakt... banka AMNO vidy komplexni
bankovnip... banka AMO vidy komplexni
prevod hot,.. pokladna AMNO vady komplexni
M&jem neb... faktury pfij... ANO vidy komplexni -
M 4 Famam1z24 » M
Novj || Editovat || Ukdzat || Smazat || Tisky | - | Zpit

AGENDY

www.winduo64.cz
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Vzory faktur

Wy

Vzor faktury vytvotite kliknutim na tlacitko ,,Novy”.
pridejte novy radek, do kterého mlzete psat vzorovy text.

& vzor faktury

7 v

V tomto Ciselniku je mozné si vytvofit vzor faktury. Do vzoru je mozné zaevidovat vSe nebo jen urcité ¢asti faktury, neni zapotrebi vyplhovat vse.

Ve zobrazeném okné vyplnte ,,Ndzev vzoru faktury’

i
rn

Prioritu”, jakou vzoru prikladate a v zalozce ,,Polozky faktury”

Nastaveni vzoru

/

pd

¥| Povolen poufivani vzoru

Mazev vzoru faktury Faktura dle objedndvky

Privatni vzor pro

od -9999 do +9939

Variabilni symbaol

Konstantni symbaol

Doklad & | FV1810000+ -| [H] Typ  Obyéeiny dokiad - Opravny dafi. d.
Datum - Obdobi -

Opravny dafiovy doklad —
DUZP - Zakdzkaf. - |H] Hs -
Popis - [n] K3 -
Castha 0,00 | czk 000/ ek -|[H] Seva% -
Bez DPH 0,00 CZK Kurz | 1,0000
DPH 0,00 CZK Rozkontovéno 0,00 Uéetni kéd
Ma Gcet 43-4229500247,/0100 {CZK) - Variabilni symbol
IBAN €263 0100 0000 4342 2950 0247 (CZK) - Konstantni symbol | 0308

| Zékadni adaje | Poloky faktury | Texty |

| pridat novy fadek | | |Cislo Fadku ~ [TypFadku  |Popis

Akce:

Q vzory faktur - O Pricrita 1
Mazev vzoru Priorita Povolen Soukromy Vzor prory.. - |?| Typ
Faktura dle chjednavky 1 Datum . Obdobi
Faktura dle smlouvy 2 7| TiEE .
Prace dle prilofeného soupisu 3 ] )
Popis
Prenesena dan povinnost 1] V|
Céstka
Sleva %
Na udet
IBAMN
| Zékiadnidcaje | Polozky faktury
| pidatnovy fadek | | | islo Fadku - [ Typ Fadku
W 4 Zazmam 1z 4 k W A | il | » |7Pﬁdatmémﬁ |
. —_— 2 Pouze text
Pfizlugné vzory -
Novj || Edtovat || ukszat || Smazat | zaviit |
W 4 Zadmam1z2 » M+ — « & X 4

1 Pouze text Fakturujeme Vam provedené prace dle objednavky

>
#

Ffidat ze zakdzky

| Pfidat nové zbodi |

| Piepodet poloZek | W4 Zamam2z2 » M+ — & o« X 4|

PFi vystaveni nové faktury pak uz jen staci kliknout na ,,Polozky faktury” a nasledné zvolit tlacitko ,Vzory faktur”.

Objevi se okno ,Vzory faktur” a z néj zvolite pozadovany vzor.

AGENDY

www.winduo64.cz

Vzory faktur
y

Rozkont | | Makro | | Tisky | - | | Dokumenty
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zioa NASTAVENI

Licence

& Informace o licenci

Licenéni kad: [ ] | Aktualizovat informace o licend
Vydano pro ICO: _ | Zadat nowy licendni kdd

|
|
Zadat novy licenéni soubor |
|
|

* Licencni kéd
Zasila se po uhrazeni faktury prostfednictvim e-mailu na registrovanou e-mailovou adresu.

se licence rozsifi.

Platnost do: 31.5.2018 - |
Sitova verze: ] ——— ¢ Aktualizovat informace o licenci

) | Mastaveni ovéfovad sluzby Po obdrzZeni licencniho kdédu se pomoci tohoto tlacitka aktualizuje licence pro dal$i obdobi nebo
Typ licence: Lfetmictvi - |

COdebrani instalace

Pocet vedenych firem: 10
* Zadat novy licenéni kéd

Podet instalad: 10 v , y. vy
Vyuzivana funkce pfi zméné licence.

Licence pro rok: 2018

Licence pro pofet obdabi:

Zavfit

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



oy s v n o ) volba hospodafského roku
Aktualni hospodarisky rok

Aktudlng poudity hospodarsky rok: | 2013 E|
2014
V zéloZce , Aktudlni hospodarsky rok” se provadi prepindni mezi jednotlivymi hospodaiskymi roky. | oK | 2015
) 2016
Toto prepinani je také mozno provést klikem na napis ,Obdobi” ve spodni listé hlavni obrazovky. 2017
\deobi: 2018  Firma: Servis s.oro. UZivatel: WinDUOQ
~ Va ~ V V4 e ’ F'_ o =
Zmeéna aktualne zpracovavané firmy » O '@ |

V pfipadé nainstalované multilicence se pfepina mezi subjekty v zaloZce Nastaveni/ Zména aktudlné zpracovavané firmy.
Vkladani nového subjektu se provadi pomoci tlacitka ,,Novy“. Postup pfi zadavani nového subjektu podrobné popsan v sekci "Prvni spusténi".

& seznam firem zavedenych v multiicenci = 0 & Identifikace firmy v multiicenci
SRS IC poradiv se... (A (s BN 0000000 ook
| Oprav | T
Firrna | Zpet |
| Smai |
- Pougivani spolednych dat v multiverzi | ARES |
Spoledny adresar
Spoledny Géetni rozvrh
Spoledny soubor maker
Spoledny Sselnik danowvych rozkontd
7 Spaledny soubar ufivateld
| ok | poleény soubor ufiva
M 4 Zdzmam 1z 1 » M | Konec | Priorita pro fazeni v seznamu firem | 0
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&

Pfihlasit se jako jiny uiZivatel

V pfipadé, Ze ucetnicky program vyuZiva vice uzivatel(:

© prihiaseni

Uzivatelske jméno ||

Heslo

v Nastaveni / PFihlasit se jako jiny uZivatel zadejte své uZivatelské jméno a heslo a zobrazi se vase vlastni uZivatelské prostredi.

r & &

Pouzivani ,Hospodarske stiedisko“ dale jen Hs

Pouzivani , Kalkulaéni jednice“ dile jen ks

Aktivace HS a KJ je moZna na zékladé zakoupeni licence.
Nastaveni/Licence/Aktualizovat informace o licenci.

, v

Volbu pouZivani HS a KJ je zapotiebi vybrat kliknutim na poZzadovany fadek.

Zapnutou funkci ukazuje modré zatrZzeni u dané polozky.
Dale jiz mlzete zadit plnit nebo vkladat hodnoty Ciselnikl HS a KJ a zacit Hospodarska stfediska vyuzivat
na jednotlivych ucetnich ptipadech.

V pfipadé, Ze se aktualizace nezdaftila a moZnost, PouZivani: Hospodarské stfredisko” neni viditelné,
kontaktujte nasi linku technické podpory.

Dané nastaveni je platné vzdy pro zvoleny hospodaisky rok.
Ciselniky jsou spole&né pro viechny roky a Udaje se v ném nedaji mazat.

AGENDY www.winduo64.cz

Ok

Mastaveni | Uetnictvi Mapovéda

Licence

Alktudlni hospodarsky rok

Zména aktualné zpracovavane firmy
Prihlasit se jako jiny uZivatel
Roziifeny format Edstky v sestavach
Identifikace firrny v sestavach
UZivatelsky popis v sestavach
PouZivani: Hospodarske stredisko
Pouzivani: Kalkulaéni jednice

Popis polozky v fadku rozkontu
Faktury a identifikacni ddaje
Majethy

Cstatni nastaveni

Vyrnazat uloZené pozice oken

Abktudlni datum pro WinDUO
UZivatele

Mastaveni kopirovani

Sledowvani operaci

Zpit
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Popis polozky v fadku rozkontu

Pokud v Nastaveni zaskrtnete fadek ,,Popis polozky v fadku rozkontu®, zobrazi se v kazdé tabulce Rozkontu novy sloupec — Popis polozky.
Pokud je popis polozky vyplnén, v icetnim deniku lze popis filtrovat, vyhledavat Ucetni zaznamy a je také vyuzivan v rlznych tiskovych sestavach.

Mastaveni | Ufetnictvi Mapovéda

& Ucetni rozkont - 0O
Licence
T ce . Ma dati Dal
Altudlni hospodéfsky rok == 5
H H H H H H H
zm én aa ktLl a" | n é IF' rac D"l"ar"n"a n é fl rm}" sU | AL HS K1 sU AU Hs K1 Dafi | Mnoistvi | Jednotka [ Popis poloZky Castka Pérovad symbol

Prihlasit se jako jiny uZivatel
Roziifeny format £asthky v sestavach
Identifikace firmy v sestaviach
UzZivatelsky popis v sestavach m
Pouzivani: Hospodarské stiedisko

Pouzivani: Kalkulaéni jednice T

J

v

Popis polozky v fadku rozkontu

Faktury a identifikacni ddaje

#
Majetky MW 4 Zamamizi5 > WMt — =~ v X
Ee z 9 245,00 rozkontovano.

Ostatni nastaveni
Popis aktualni polozky Rozkontovano |9 245,00

Wymazat uloZené pozice oken

Alktualni datum pro WinDUO

Zrui Doplfi z makra Stejné Gdaje 0K, Ipét

Uzrvatelé 3

Mastaveni kopirovani

Sledovéni operaci

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64




Faktury a identifika¢n

daje

Na této zalozce se nachazi zakladni nastaveni a dlleZita nastaveni programu a identifikace firmy.

Vsechny Udaje kromé Typ firmy v zaloZce ,,Zakladni nastaveni firmy“ Ize na této karté kdykoliv upravit.

Doporucujeme radné projit a nastavit chovani software.

) Nastaveni identifikacnich (dajii a (idaji faktury

Identifkace | Obsah | Usnadnéni | Zakadni nastaveni firmy | DPH | EET | Ostatni || Slevy | Sklad | Texty | Label Printer |3|

MNazev | Servis s.r.o.

DIC | CZ23580222

Ulice  Michalkovicka 1990/86
Misto | Ostrava. Slezska Ostrava

ps¢ 71000 | Stat | Ceskd republika

Telefon | 775611447

Email smidkes @seznam.cz

| Vybér loga |

AGENDY

Idaje z obchodnihe rejstiku

Vypis z obchodniho rejstiiku, vedeného Krajskym soudem v Ostravé
oddil C, vioZka 33028

o= ]

www.winduo64.cz

V zéloZce , Identifikace” vyplite zakladni Udaje vasi spolecnosti:

* nazev,

« DIC,

e adresu,

¢ telefon,

¢ email

* Udaje z obchodniho rejstriku.

Kliknutim na ,Vybér loga“ muzete vybrat logo v jakychkoli

formatech (JPG, BMP, PNG, WMF).

@ WinDU O®54



&) Nastaveni identifikacnich (idajd a (dajdl faktu o .
. & i V zaloZce , Obsah“ nastavujete:

Identifkace | Obsah || Usnadnéni | Zakladni nastavenifirmy | DPH || EET | Ostatni | Slevy | Sklad | Texty | Label Printer i
Splatnost |14 | kalendafnich dnd Pocet desetinnych mist u ddaje cenaza M) |2 - . sp|atnOSt,
Pendle 0,05 % denné . pena’le'
Informatvni text * informativni text, ktery chcete tisknout na faktury.
L . , . Y e o Y ey w
IR — . D Pokud si prejete tisknout razitko a podpis zvolte Tlacitko ,Vybér razitka” popft. ,Vybér podpisu”.
o [T . Doporucujeme naskenovat razitko pfimo s podpisem, nebude pak nutné ménit velikosti.
vybér razitia vybér podpsu Nezapomernte zaskrtnout ,Tisknout text, razitko a podpis”, pokud chcete, aby se text "Razitko a
podpis" na faktufe zobrazoval pfi tisku faktury..
Ok
Zpét
& Nastavenfidentifikacnich (dajd a udajli faktury L v oy . .
V zdlozZce ,Usnadnéni“ muzete predvyplnit:

Identifikace | Obsah | Usnadnéni | Zakladni nastaveni firmy | DPH | EET | Ostatni | Slevy | Sklad | Texty | Label Printer i
Piedvyplnit konstantni symbol 0308

* konstantni symbol,
* typ platby (hotové, prevodnim pfikazem, sloZzenkou, dobirkou, kreditni kartou, inkasem, bez
platby, Sekem, sménkou, vzajemnym zapocétem, stravenkou).

Piedvyplnit typ platby

Piedvyplfiovat v dokladech datum a obdobi

Vkladat &islo dokladu do variabilniho symbolu u pohledévek

* Predvypliiovat v dokladech datum a obdobi:
predvyplni aktudlni datum, které je nastavené v hlavnim okné programu v zalozce
»,Nastaveni” a dale ,, Aktualni datum pro WinDUQO".

* Vkladat ¢islo dokladu do variabilniho symbolu u pohledavek.
Z ¢isla dokladu se tvofi variabilni symbol.
Variabilni symbol je pouze desetimistny a vytvari se zprava doleva, dokud nepotka jiny nez
oK Ciselny znak.

Zpét

AGENDY www.winduo64.cz @W’."DUO®64



& Nastaveniidentifikacnich Gdajd a Gdajd faktury

Identifikace | Obsah || Usnadnéni | Zakladninastaveni firmy | DPH | EET | Ostatni | Slevy | Sklad | Texty | Label Printer |T|
Typ firmy Podnikatelska - Centréla  Cislo pobodky
Typ Géetnictvi Uetnictvi -
Ména firmy CZK -
Perioda kurzu mén Denni -
Hospodaisky rok
Platnost aktudinho hospodaiského roku
0Od leden 2018 - | Do  prosinec 2018 -
Oznaéeni hospodaiského roku 2013 Fiehled hospodaiskych let
V4
Zatiétovani kurzovych rozdid /
Kurzové zisky pohleddvek  MD S0 311 - Al - DalsU 83 -
Kurzové ziraty pohleddvek  MD SU | 553 ~| a0 ~| palsl 311 -
Kurzové zisky zavazki MD sU 321 - al - palsy 663 -
Kurzové ztrity zévazkd MD sU 563 - AU - palsy 321 - | oK |
|z |
& Prenhled hospodafskych ket - o
Oznafenir... |Plamostod |Platnostdo | Pofet obdobi
2014 1.1.2014 31.12.2014 12
2015 1.1,2015 31.12.2015 12
2016 1.1.2016 31.12.2016 12
2017 1.1.2017 31.12.2017 12
2018 1.1.2018 31.12.2018 12
&) Novy hospodafsky rok
Platnost hospodérskéha raku
A Od leden 2019 -~ Do prosinec 2019 -
M 4 ZFaznam 1z& » M
Oznadeni hospodarskeho roku | 2019
Pfidat pFedchozi | Pfidat nasledujici —a>
Zavfit

AGENDY

V zaloZce ,Zakladni nastaveni firmy“ nastavujete:

* Typ firmy — toto nastaveni je mozZné jen pfi prvnim spusténi programu, ddle jiz ménit nelze, proto je pfi

dalsim pouzivani nefunkéni.

* Typ Ucetnictvi:
- Udetnictvi.
- Danova evidence.

* Ména firmy

* Perioda kurzu mén:
- Denni.
- Pevny mésicni.
- Pevny kvartalni.
- Pevny pllrocni.
- Pevny roc¢ni.

* Hospodarsky rok

e Zauctovani kurzovych rozdilli — nastavuje uZivatel dle svych potreb.

V pfipadé, Ze chcete pfidat nasledujici hospodarsky rok, na ktery nemate zakoupenou licenci, zobrazi se
informativni okno s volbou vloZeni licencniho klice, ktery vdm bude zaslan emailem po zaplaceni

prodlouZeni licence.

Pridavat predchozi hospodarské roky mliZzete neomezené (legislativa v tomto programu je vSak zpracovana

od roku 2015).

-

==

Mowvy hospodaisky rok

Licence neumozhuje zaloZeni hospodarského roku 2019,
Prejete si vloZit novou licenci?

N

& Aktivace licence

»  Zadejte piidéleny licenéniKiE: | | Ovéitlicend |

Ano MNe

|

www.winduo64.cz

Zavrit |
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Na zalozce ,,DPH“ zvolte v zakladnim nastaveni:
Periodu plateb (mésicni, kvartalni, neplatce DPH).

* Uprednostiiovanou sazbu DPH (21%, 15%, 10% nebo 0%).
Sazba, kterou zvolite je poté nabizena jako hlavni volba ve fakturach a identifikacnich udajich.

Kontrolu vypocétu DPH (z ¢astky s DPH koeficientem, nebo z ¢astky bez DPH zespoda). Pfi zalctovani Ucetnich pripad(, kde je zaddn i darfiovy rozkont tykajici se ¢astek zakladu dané a dané,
Vas program bude pfi uloZeni dokladu upozorriovat v tabulce Rekapitulace DPH, Ze nesouhlasi dan vypoctena programem a Vami zadanych hodnot, pokud se lisi.

Pokud zaskrtnete volbu ,, Automaticky generovat souhrnné hlaseni“, tak pfi vypoctech DPH se vdm automaticky generuje i souhrnné hlaseni.

V pripadé, Ze mate narok na odpocet dané v pomérné vysi, zadejte zalohovy koeficient dle pravidel stanovenych zakonem o dani z pfidané hodnoty,

& Pohledavka - o
Doklad & FV131000000+ -| [H] Typ | Cbyéeiny dokad - Opravny dafi. d. Odbératel | Fakturace | Dodéni | Korespondenc + * | Informace o zaplaceni
&) Nastaveni identifikatnich tdajél a tdajéi faktury Datum 462018 . Obdobi | 0618 . o ) Pohiedavka uhrazena
. DUZP 4.6.2018 -l zekézkal <[ [a] HS | e — || o™
Identifikace | Obsah | Usnadnéni | Zakladni nastaveni firmy | DPH | EET | Ostatni | Slevy | Sklad || Texty | Label Printer | i | Popis |?| @ Doklad
- TR - Nazev
Zakladni nastaveni - V agendé .
Castha 0,00 C2K 0,00 CZK | [H| Seva% -| | ADIS
Perioda plateb DPH Mésifni platee Automaticky generovat souhrnné hlddeni - : . |_| o RAEEELE
Bez DPH 0,00 CZK Kurz | 1,0000
Upfednostiiovand sazba DPH | 21,00 - Sazby DPH i z minulych let DPH 0,00 €2k Rozkontovdne 0,00 et kéd
) X
Kontrola vypo&tu DPH Z Eastky bez DPH (zespoda) -
MNa Géet 43-4229500247/0100 (CZK) - Variabilni symbol
Vyfizuje -
Priznani k DPH IBAN €263 0100 D000 4342 2950 0247 (CZK) -| Konstantnisymbel 0308
Pfiznani k DPH | Kontrolni hlaSeni 5
Zakladni Gdaje | PoloZky faktury || Texty Vygenerovat navazny doklad
Zachatjkoshaent propiizuariDes planyprollentalroc 1,00 | Pidat novy fadek | Ciglo Fadku ‘Tvp Fadku Popis Cena za je... | MnoZstvl Jednotka Sleva v % Celkem Sazba DPH | N | [e] |
Zadat vlastni obdobi pro vypoéet DPH . 1 Uplny Fadek 300,00 21,00
— 21,00
| Pidat nove zbo# | o
| Prepozetpolozek | [ « zZémam222 b W+ — 4 v % {| ] ) »
| OK | | vaory fektur | Vystavil | Jazyk || DPH | Zaokroublenf
Nastaveni hlavidky pro pfizndni DPH — - ;
| Zpét | WinDUUO
Rozkont ‘ | Makro | | Tisky - | | Dokumenty /] | N | | o ‘ | z | | R ‘ | v | F | D | | Dafiova rekapitulace | | OK a zaplatit | | Poturdit ‘ | oK ‘ | Zpét

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



Toto je doporucené nastaveni okna Kontrolniho hldseni v zadlozce Pfiznani k DPH.

Hlavicka formuldre pro ptiznani k DPH — v pfipadé, Ze si tabulku vyplnite, je nasledné
fednastavena pro kazdy vypocet DPH.
& Nastavenf identfikatnich (idajdl a tidaji faktury P 1 pro Xazey vvp o : .
Pfed samotnym vypoctem je pak mozno si informace kdykoliv upravit.
Identifikace || Obsah || Usnadnéni | Zakladni nastaveni firmy ||DPH | EET | Ostatni || Slevy | Sklad | Tewty | Label Printer |T|

Zékadni nastaveni

Perioda plateb DFH Mésitni platce - Automaticky generovat souhrnné hlaseni

&) Hlavitka formuldfe pro pfiznani k DPH - Sablona - 0
Upfednostiovana sazba OPH | 21,00 - Sarby DPH i z minulych let
[l S e R Z Eastky s DPH (koefidentem) - Spoledné Udaje | Préwnicks osoba || Fyzické osoba | Ostatnispol. | Kontrolni hidSeni
Pfiznani k DPH
e Finanénimu Ufadu pro Moravskoslezsky kraj -

Pfiznani k DPH | Kontrolni hiageni

Povinné evidendni &islo na dokladech vistupu (pohledavky, banka pifiem, pokladna pfijem) Uzemni pracovicte v, ve, pro Ostraval T
Ffedvypinit evidensni &islo Selem dokladu na dokladech wystupu od Platce dané §6 az §6f -
Automaticky kopirovat DUZP do DZPKH na dokladech vistupu Typ dafiového subjektu Pravnicks osoha | Datum .

Povinneé evidencni dslo na dokladech vstupu (zavazky, banka widej, pokladna wydej, ufetni udalost)

Sidlo {pravnické osoby) [ adresa mista pobytu fyzické osoby
| ok | Obec  Slezska Ostrava PsC 71000 Tel. | 775611447
Mastaveni hlavidky pro pfiznani DPH E— . .
| et | Uice | Michalkovickd22 Cislo pop. |86 Cis.or. | 1990
Emaill | smidkes@seznam.cz Stit  Ceskd republika -
Hlavni ekonomicka &nnost | 439100 ~ | | POKRTVACSKE PRACE -

ok || zpat

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



Na zalozZce ,EET“ nastavite svUj rezim podle Udajd z Ministerstva financi, vygenerujete certifikat a nastaveni je pripraveno k uzivani.

& Nastaveniidentifikacnich (dajd a (dajd faktury
Identifikace | Obsah | Usnadnéni | Zakladni nastaveni firmy | DPH | EET || Ostatni || Slevy | Sklad || Texty || Label Printer | i |
ReFim odesilani EET zprav BEiny redim (§ 18 ZoET) -

Doba odezvy ve viefinach 2

Oznafeni provozovny - |?|
Oznaéeni pokladniho zafizeni -
Certifikét pro BPK Nahrét certifikit |

Heslo k certifikatu
Testovad regim

DIC povéfujicho poplatnika Wstup do dselniku

| et |

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



& Nastaveniidentifikacnich (idajd a Gdajd faktu X s , . . v . . , .
) ' i =] Na zalozce ,Ostatni” doporucujeme preddefinovat , Tisk Nazev banky, IBAN, Swift“.

Identifikace | Obsah | Usnadnéni | Zikladni nastavenifirmy | DPH | EET | Ostatni | Slevy | Sklad | Texty | Label Printer |E|

| Tisknout 'Pievzal:’ Zaokrouhlovani Zaokrouhlova’nl’.
) Tisk Nazev banky, IBAN, Swift Zaokroublovéni || lenéni plateb Klientim, ktefi presli z programu WinDUO na program WinDUO 64 doporucujeme tuto tabulku
Netisknout informadi o kurzu Hotovestni platby Bezhotovostni platby ZkO ntr0|0vat.
'Stat’ tisknout vidy, faktur d hranici Aritmetick: 0,1 Aritmetick; 0,1 v . , . , e . s s
SHIOUEESY, e PR € 0 S rmencyne mencyne Doporuéujme vam zvolit toto nastaveni - Hotovostni platby jsou zaokrouhlovany na celé koruny,
Tisknout datum zdanitelného pinéni' do dobropisu Aritmeticky na 0,50 Aritmeticky na 0,50 < , ., , .
e A & Aritmeticky na celé Aritmeticky na celé bezhotovostni platby se nezaokrouhluji a celkové DPH se nezaokrouhluje.
Netisknout 160 mendines | 1000 Nezaokrouhlovat 0 Nezackrouhlovat
Malé pismo pii editac Cebové DH: | Negaoiroutiovat @ Naceélony | | | Pokud nemdte zaSkrtnutou volbu ,Zaokrouhlit sectené zaklady dani podle sazeb” zaokrouhluji se na
Zaokrouhlit seftené ziklady dani podle sazeb h fa kture JEantllve radky fa ktury'
V pfipadé, Ze volbu zaskrtnete, aZ v rekapitulaci se bude DPH nezaokrouhlovat nebo zaokrouhlovat
Zplsob thrady - nastaveni akd 3
na celé koruny podle volby.
| ook |
| et |
& zpiisob Ghrady - O
Zplsoh Ghrady i
— Ke kazdému typu platby je moZno nastavit automatické generovani pokladniho zdznamu nebo
p. | Generovat pokladni zaznam ostatni Ghrady. Na Géetnim doklad k zobrazf nové tlagitko , Ok a zaplat”
Prevodnim pkazem Nic Generovat ostatni Ghradu id y. Na ucetnim dokladu se pak zobrazi nové tlacitko , zaplat”.
Slozenkou Mic
Dobirkou Nic Je to v zdvislosti na nastaveni uZivatele.
kreditr kar tou Nic Podrobnéjsi popis naleznete na dalsi strance.
Inkazem Mic
o =
Bez plathy Mic
Sekem Mic
Sménkou Mic
Vz&jemnym zapoctem Mic
Stravenkou Mic
B 4 Zammam1z11l » M
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Ptiklad:

Ve ,Zplsobu Uhrady” zvolite u Pfevodniho prikazu
»,Generovat ostatni thradu” a u platby v hotovosti
zvolite ,Generovat pokladni zaznam”.

& Zplsob Ghrady - 0O
Zplsob uhrady Akce
Prevodnim prikazem Generovat ostatni Ghradu
Hotowvé Generovat pokladni zaznam
Slofenkou Mic
Dobirkou Mic
Kreditni kartou Mic
Inkasem Mic
Bez platby Mic
Sekem Mic
Sménkou Mic
Vzajemnym zapoctem  Mic
Stravenkou Mic
M 4 Famam1lz1l » M 4 »

Zpit

AGENDY

Poté si v zdlozce Nastaveni zvolite v
Uzivatelich kartu uZivatele, kde zaskrtnete
tyto mozZnosti a muiZete prednastavit Texty
pf¥i ,,OK a zaplat”.

& Karta ufivatele

Iména || E-mail

Heslao Telefon

Osoba | WinDUO

| Ffifazens role || Omezeni ve filtrech Hospoda
| Tiskové sestavy || Sklady || Mastaveni Mastaveni

Tisknout datum dokladu na vydejkach

Dosazovat diouhodobou objedndvku do faktury
Automaticky ukondt pohledévku po vytitEn sestavy

[T] U automatického ukondeni faktury dit OK a zaplat’
(f

Zobrazit OK a zaplat' pfi platbé kartou pro ostatni dhrady
+| Zobrazit OK a zaplat' pri platbé hotové pro pokladnu
Text pro ostatni dhrady pii OK a zaplat” A

[ext pro pokladnu pfi OK a zaplat’ g

www.winduo64.cz

Objednévka

Cislo objednavky

™ Forma objednavky -

1| zos0b ity Vytvofite n?vou pohleddvku, ve které se pfi
zvoleni zplsobu Uhrady Prevodnim pfikazem,

Zplsob odbéru -
Zotisob dopravy ~| automaticky zobrazi tlaéitko ,,OK a zaplat”.
N_| |?| |?| |T| |T| F |E| | Darfiova rekapitulace | E 0K & zaplatit ; | Potvrdit

Po zmacknuti tlacitka ,OK a zaplatit” se zobrazi okno Ostatni Uhrady s pfedvyplnénymi
radky a Popisem, ktery jste zadali v Karté uZivatele.

&) Ostatni dhrady - O
@ Pfijem Vydaj Typ uhrady -
Doklad &, - [n]
Datum 10.5.2018 = Obdobi 0518 - Datum uplatnéni DPH | 10.5.2018 -
Popis A - [n]
&3 0,00 cZK 0,00 CZK - |E|
Rozkontovéno 0,00 Kurz | 1,0000
Ko - [R] nazev
Ulice
Mésto
psé pIé
Variabilni symbol Parovat Ukazat | |E| | Zrug |
Operace v agendé  Pohledavky -
Cislo dokladu | Variabinis... | Castka v CZK | Castka v m... |Ména Castka platby | Ména
FV181000013
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Déle je v zéloice , Ostatni“ moznost nastavit tzv. ,Clenéni plateb”.

PFi vybéru typu platby si miZete zvolit podle ceho budete zaokrouhlovat, zdali podle hotovostniho nastaveni nebo bezhotovostniho nastaveni.

) Nastaveni identifikanich (idajd a (idajdi faktury
Identifikace | Obsah | Usnadnéni | Zakladni nastaveni firmy | DPH | EET | Ostatni || Slevy | Sklad | Texty | Label Printer | i |
W/ Tisknout 'Pfevzal:' Zaokrouhlovani
| Tisk Nazev banky, IBAN, Swift Zackrouhlovani || Clenéni plateb
Metisknout informad o kurzu Hotovostni plathy Bezhotovostni platby
'Stat tisknout vidy, ne pouze u faktur do zahranid IHoEoue | |Preu9df1|m piikazem |
SloZenkou —— | Kreditni kartou
Tisknout datum zdanitziného pinéni do dobropisu Dobirkou | == | Inkasem
Prokladat Mésto v adrese | £z |

Netisknout ICO mend ne? | 1000

Malé pismo pfi editad

| Zplsob Uhrady - nastaveni akd

| me |

AGENDY www.winduo64.cz
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V zélozce ,Slevy” mUzete prednastavit nej¢astéji pouzivané slevy, pouzivani
individudlnich slev v fadku faktury a nastaveni slev z adresafe — zda po

) Nastaveni identifikacnich (idajdl a (dajfl faktury
dotazu, automaticky, nebo nedosazovat.

Identifikace | Obsah | Usnadnéni || Zakladni nastaveni firmy | DPH | EET || Ostatni | Slevy | Sklad | Texty | Label Printer

Mejcastéji pouzivané slevy (oddélovac ;") Slevu z adresare

Do kolonky , Nejc¢astéji pouzivané slevy” zadejte pouze cisla bez procent %3 Desadit po dotazu E'
oddélené stfednikem. Tyto moZnosti se nasledné zobrazi v pohledavce, kde si
zvolite pozadovanou slevu.

Dosadit po dotazu
Dosadit automaticky
Medosazovat

nformativni text o slevé {znak "%%' bude nahrazen aktualni slevou)

¥ PouzZivani individuglnich slev v radku faktury

v

,Sleva z adresare” je vazana na slevu, kterou jste jiz pravdépodobné vyplnili v Adresafi u

&) pohledavka konkrétni spole€nosti. (Viz nasledujici strana).
Po zvoleni automatického dosazeni se sleva v pohleddvce zobrazi bez prfedchoziho dotazani.

Dokad & | FV181000000+ - |?| Typ  ObyEeing dokiad ~ Opravny dai, d. Po zvoleni ,Dosadit po dotazu” se zobrazi toto dotazujici okno.
Datum 10.5.2013 - Obdobi | 0513 - \
DUZP 10.5.2018 - Zzakdzka & i HS - A

seasac |:| WinDUO p—
Popis - [H K1
Castka 0,00 | CZK 0,00 czk ~|[H| Sleva%e
Bez DPH 0,00 CZK Kurz | 1,0000 :
DPH 0,00 CZK FRozkontovano 0,00 Uetni kéd

[ Ano l [ Me ]
Ma acet 43-4229500247,/0100 (CZK) - Variabilni symbal
L
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& Adresar - O

Sleva u konkrétni spolecnosti se nastavuje v Adresafi F10. Zakladni idaje Kontakty
Zde muZete prednastavit: 10 | 25280686 DIg Kontakni oscba | p. Riha

Mazev  PB Com, spol. s, 0, Telefon 1 495 217 143
¢ Slevu na fakturu. NadF. subjekt + X | Dat. nar. | | | Telefon 2 &03 229 866
* Splatnost ve dnech. www

Adresa
E-mail obchod @pbcom.cz
v . ., Mazev  PB Com, spol. sr1. 0.

A zaskrtnout moznost ,Pouze hotovostni platby“. _ — Typ kentaktu -

Ulice Kydlinovska 161

Pfi této volbé bude na kazdé pohledavce pro danou spolecnost automaticky
zvolend mozZnost hotovostni platby a nebude mozné ji v dokladu ménit.

Mésto | Hradec Krdlové

psc 500 02 stat | Ceskd republika -
Typ Ostatni -
Bankowvni Géet ADIS
Kad banky T SWIFT M <-Uet ~| | ADIS import
Hodnoceni platce

IBAN

- Viodit do dalsich Gt

Ucet =
Doklad & | FV151000000+ - |H| Typ CbyZeiny doklad - Opravny dar. d. Ména CK | [Kerunaceska
Eaf 10.5.2018 M Obdobf 0513 - | Pfiznaky a kody || Poznamka || Adresy || Kontakty || Uty || Informace || Informace - Sklad lSlew] Cenove skupiny || Ukoly || Dl 4 ¥
DUZP 10.5.2018 - Zakézka . - [H| HS -

R— Sleva na fakturu | 10,00 o
Popis - H| K1 - —
Castha 0,00 cz 0,00 [c&k - [H| Seva® 1000 - 4/

Splatnost ve dnech |21 | Pouze hotoveostni plathy

Bez DPH 0,00 CZK Kurz | 1,0000

DPH 0,00 CZK Rozkontovdno 0,00 Ugetni kdd

Ma Gdet 43-4229500247/0100 (CZK) - Variabiln symbol

IBAN CZ63 0100 0000 4342 2950 0247 (CZK) - Konstantni symbal | 0308 ARES Tisky - | Dokumenty ||i| oK || Zpet

| Z8kladni Gdaje | Polodky faktury | Texty |

AGENDY www.winduo64.cz
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Zalozka ,Texty” jsou textové informace, které se zobrazuji pfi tisku.

Nahled na konec¢nou podobu textu zadaného do radku , Text na fakturu pro Zalohovy list”.
Nazev si mUZete volit libovolné.
) Nastaveniidentifikacnich Gdajil a (idajd faktury

Identifikace | Obsah | Usnadnéni | Zakladni nastaveni firmy | DPH | EET | Ostatni | Slevy | Sklad || Texty || Label Printer |E|

Text na fakturu pro 'Zalohovy list zalohovy list coc

> ZALOHOVY LIST CCC

Text na fakturu pro 'Zalohovy doklad' | zélohovy doklad Tento dok'ad neni daﬁOV}?m dOkladem

Implicitni jazyk pro faktury Cedtina - | Preklady textd pro reporty | Evidendni éislo dokladu: FV181000016
Objednavka &
Automaticky vkladané texty do faktury Dodavatel: Odbératel:
Servis s.r.o.
Texty vkladané pro faktur
Y pro typ fakrY —— M Michalkovicka 1990/86
Pied text faktury | Za text fakiur zélz;?:;hsz = 71000 Ostrava. Slezska Ostrava
Doklad do zahranid
25'0'10\1’3:’ doklad :\31’;'3;82 obchodniho rejstfiku, vedeného Krajskym soudem v Ostravé oddil C, vioZzka
Dokdad do EU I1&: 00123456 DI&: CZ28580222
E?klad o D,rge? pla"ﬂ:uy . tel: 775611447 email: smidkes@seznam.cz
renesena danova povinnos...
Adresa dodani
Banka Komeréni banka, a.s.
Cislo Gtu: 43 - 4229500247/0100
IBAN CZ63 0100 0000 4342 2950 0247 L
SWIFT  KOMBCZPP e
| o |
|z |
Popi Cena za MJ MnoZstvi Jednotka Cena bez DPH DPH Sazba Sleva% Celkem s DPH
ABCD
hlavicka
vaza 30.00 50 1500.00 3500 21% 1815.00
stojan 200,00 4 800,00 168,00 21% 968,00
patic
xX¥Z

Nahled na konec¢nou podobu ¢asti faktury po zadani textu , Pred text faktury” a ,Za text faktury”.
(Pro predstavu umisténi jsou zadané i radky , hlavicka a paticka“, které se zadavaji pfimo na fakture).
Nezapomeiite z nabidky vybrat typ faktury.
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Majetky

V zéloZce Majetky zvolte nastaveni zauctovani majetkl — Ro¢né nebo mésicné.

Mastaveni | Uetnictvi MNapovéda

Licence

Alktuadlni hospodarsky rok

Zména aktudlné zpracovavane firmy
Prihlasit se jako jiny uZivatel
Reoziifeny format Eastky v sestavdch
Identifikace firmy v sestavach

Uzivatelsky popis v sestavach
Pousivini: Hospodafské stiedisko

Pousivini: Kalkulaéni jednice
Popis pelozky v fadku rozkontu

Faktury a identifikacni ddaje

Crstatni nastaveni

Wyrnazat uloZené pozice cken

Alktudlni daturm pro WinDUOQ
Uzivatele

Mastaveni kopirovani

Sledowvani operaci

AGENDY

Zvolte obdobi, v jakém bude probihat zauc¢tovani majetku.

v v

Bud' rocné (jednim dokladem) nebo mésicné (tj. 12-ti doklady za rok).

&) Nastaveni zal&tovani majetki

& ostatni nastaveni

Uftovani ve vztahu k obdobim e provadi

(3 Rofné (jednim dokladem)

(") Mésitné (. 12-t doklady za rok)

Pokud zaskrtnete mozZnost , Nezpracovavat doklady majici rozkont”, pfi hromadnych akcich na seznamu majetku se pak tyto karty budou
preskakovat.

Po zaskrtnuti ,, Data pouze k danému roku”, tzn. pokud je v programu v ,Ostatnim nastaveni“ nastavena viditelnost dat vSech hospodarskych
let, timto nastavite moZnost zobrazeni pouze aktualné zpracovdvaného roku a nezobrazi se tak majetky napfic roky.

Zména nastaveni se projevi aZ po restartu aplikace

Pfi archivad firmy zahrnout dokumenty

Podet minut do automatického odhlageni 15

Zobrazovat data za viechny hospodarskeé rokyi [V

[] Mezpracovavat doklady majic rozkont

Data pouze k danému roku

www.winduo64.cz
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Program | Knihovna | Sklad  Ciselniky  Nastaveni

Ucetni denik

EET

Pohledavky
Zavazky

Pokladna
Bankovni operace
Ostatni Ghrady
Ucetni udalosti

Adresar

F2

F3
F4
F5
F&
Fi
Fa

F10

&) Evidence diouhodobého majetku

V zaloZce Knihovna v hlavni nabidce zvolte ,Odpisovany majetek” (Ctrl+5).

|Nézev

| Ciglo dokladu | Datum zah... | Datum pofi... | Inventarni ... | Dafiovy odpis | Castka v m... | Obdobi

\Odpisovany majetek  Ctrl+F5

Inventura majetku
Ostatni majetek
Ukoly

Ctrl+F6

AGENDY

M 4 Zazmam1z3 » M

Skoda Octavia majold0001  25.3.2009 25.3.2009 HIMOOO1 0,00  205882,35 0114
o0s. auto Opel Vectra majoldd002  5.5.2011 5.5.2011 HIMOOOZ 0,00 40000,00 0114
Skoda Rapid majold003 14.5.2018 14.5.2018 HIMOOO3 104 467,00 500 000,00 1218

Moy l| Editovat || Ukdzat || Smazat || Tisky |'|| Dokumenty || Rozkant || Vygenerovani Ufetnich odpisd | | Zawfit

www.winduo64.cz

Zobrazi se vam evidence dlouhodobého majetku, ve které mizZete editovat, mazat, provadét tisky a zadavat novy majetek kliknutim na tlacéitko
»Novy“, kdy se vdm zobrazi karta ,,Dlouhodoby majetek” (viz nasledujici strana).
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# Dlouhodoby majetek - O y — . . .
Na karté ,,Dlouhodoby majetek” je nutné vyplnit kolonky:
Zakladni Odaje
L - * datum pofizeni,
Datum pofizeni | 14.5.2018 - | Doklad pofizeni L., . .,
. o ] * zahdjeni odpisovani,
Zahajeni odpisovani | 14.5.2018 -| HS ~||H KJ -||H vs
e — — * (Cislo dokladu,
Cislo dokladu - |i| Inventarni dslo e |nventarni éI'S|O,
MNazev * cena,
Datum wyfazeni - Doklad vyfazeni hd odpisované sku pina:
sU vyfazeni A1) vyfazeni o Nespecifikované.
commimka o 1.- 6. skupina.
o Nehmotny majetek.
> Rovnomérné 18 mésicd.
» Rovnomérné 36 mésicd.
Dariové odpisy | KalendéF || Uetni odpisy || Ostatni > Rovnomérné 60 mésica.
Cena 0,00 KE L'.Ipra\.'y stavu tualnim roce > ROVnomerne 72 mesiICcu.
. . " ) e Zplsob:
Zména vstupni ceny 0,00 KE 0,00 KE v R . .
ovnomérné.
Technické zhodnoceni 0,00 KE 0,00 KE let O v Zrychlené
Doposud odepsano 0,00 KE 0,00 KE
Zlstat. hodnota k 1.1, 0,00 | KE k 3112, 0,00 | KE
Dale mUZete zadat ,Datum vyrazeni“ — od této doby se prestane pocitat odpis.
Odpizova skupina Nespedfikovand - Pierugeny odpis . er . v s . v , cev . .y
V nasledujicim mésici po datu vyrazeni, se jiZz odpisy negeneruji
Zplsob Rowvnomérné - Let pferudeni [i} + = |0
MNawyseni v 1. roce - —
\ Pokud v daném roce nebudete darfiové odepisovat, je zde volba , Pferuseny odpis“.
Speciélni odpis e 0,00 | KE QOdpis | 100 % 1/2 odpis
™ atove odp | [ Technicé shodnocent || zména vetupni I m,‘d_\ MUZete zadat, zda dafovy odpis bude ze 100%.
anove odpisy echni odnoceni ména vstupni ceny Cetni odpisy ., ) L. o, . ., . , o, .
\ Pokud pouZivate majetek, ktery je jen z€asti pouzivan ke zdanitelnému pfijmu, zadejte % sazbu
vyuzivani ke zdanitelnym ucelGm.
| Rozkont | | Dokumenty | | Inventura | | oK || Zpét |

AGENDY

Zde je moZné nastavit polovicni odpis. V pfipadech, kdy je mozno pouZit odpis jen ve vysi jedné

poloviny rocniho odpisu dle zakona o danich z pfijma
j W."DUO® 4
’ 6

www.winduo64.cz



Dale mUZete zadat zvySeni vstupni ceny a technické zhodnoceni pro Gpravu stavu v aktualnim roce.

| Dafiové odpisy | Kalendsf | Uetni odpisy | Ostatni |

Cena
Zména vstupni ceny
Technické zhodnoceni

Doposud odepsano

Zistat. hodnota k 1.1,

& Zména vstupni ceny - seznam

0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

o R A

A

A

Upravy stavu v aktudlnim roce

100 000,00 KE Pridat ZVC

0,00 KE let O Pfidat TZ

k 3112, 60 000,00 KE

| MNazev | Zahéjeni o... | Céstka

Cislo dokladu | Hospodafsk... |

M 4 ZazmamO0zO b M 4

& Zména vstupni ceny - detail
Hospodaisky rok 2018 -
Nazev Rekonstrukce
Zah&jeni odepisovani | 14.5.2018 -
N Castka 100 000,00 KE o
Cislo dokladu

Ukazat

Smazat

Zpét

AGENDY

[ o )| ozt

www.winduo64.cz

& Zména vstupni ceny - seznam

Mazey

Rekonstrukee | 14.5.2018 100 000,00

M4 4 Zazmam 1zl » W 4 »

Zah&jeni o... |Castka Cislo dokladu | Hospodafsk. ..

L Novy

i| Edtovat || Ukdzat || smazat Zpst

@ WiﬂDUO®54



Dafiove odpisy Uéetni odpisy | Ostatni V zéloZce , Kalendai“ mate prehled celé historie darovych odpisu.

Pofizovad cena 0,00

|F‘.nk | Odpis | Zlstatek | Dosud odeps... | VC | TZ | 12 | Prerugeno | %% |
2018 20 000,00 30 000,00 20000,00 0,00 500... 100,00
2019 20 000,00 10 Q00,00 40 Q00,00

Dafiove odpisy | Kalenda | Ufetni odpisy | Ostaini Zalozka ,Uéetni odpisy”.

Zauctovani
MD S0 |?| Al i |?| Al Aby spravné fungovaly ucetni odpisy musi byt spradvné nastaveny tfi kolonky:
Eastky k zactovan Cena v zaloice , Dafiové odpisy” a v zalozce ,Uetni odpisy” zadané SU ptipadné i AU ucty
pro strany MD a Dal a €¢astku k zauctovani za rok.
Castka k zaliftovani za rok 0,00 KE Obdobi posl. Gfetniho odpisu
V roce skuteind zaittovin 0.00] Kz .|| | <—— Zde muZete zvolit obdobi, kdy ma odpis skoncit.
I
Ufetni zistatkova hodnota k 1.1, 50 000,00 K& - i . . . ;
OK A GENERU] <—— Ve chvili, kdy zadate poZadované informace, rozsviti se kolonka ,,0K A GENERUJ“.
Uéetni zfistatkova hodnota k 31.12. 50 000,00 KE
Ostatni
* Uzaméeni proti hromadnému generovani rozkontu Uetnikad sU - |?| &L -

Uzamceni proti hromadnému generovani rozkontu — Po zatrhnuti této kolonky se bude tento majetek vynechdvat z generovani ucetnich odpis(.
Zrovna tak vynechava majetky, jejichz ucetni hodnota je nula, tzn. je jiz odepsany.

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



Dafiové odpisy || Kalenda | Ufetni odpisy

mizténi
Zodpovida
SKP
CPA
Odpisova skupina &, skupina - Preruseny odpis
Zpisob Rovnomérné - Let pieruseni 0 + = |0
Mavyseni v 1, roce -
Roéni odpis v % 1,02 52 020,00 K& Qdpis | 100 %% 1/2 odpis
| Darfiové odpisy | | Technické zhodnoceni | | Zména vstupni ceny | | Ufetni odpisy
| Rozkont || Dokumenty || Inventura || i | | 0K, || Zpét

Zalozka ,,Ostatni“ — zde doplnite, kde je majetek umistén, kdo za néj zodpovida.

MuzZete zde vyplnit i kédy SKP a CPA.

&) Dariové odpisy - seznam

Odpis Procent z o...

12 odpis

Frerugeny ...

M 4 Zaznam 1zl F M

Ukazat

Smazat

&) Dafiové odpisy - detail

Rok odpisu 2017
Eastka odpisu
Procent z odpisu
Poznamka
Pferuseny odpis

12 odpis

0,00 K&

100,00 %

Zrusit

Spodni ¢ast karty dlouhodobého majetku slouzi k zaddvani odpisti do historie. K tomu vyuZivejte tlagitek ,,Dafiové odpisy“, , Technické zhodnoceni®, ,Zména vstupni ceny” a ,U¢etni odpisy*“.

Kliknutim na tlacitko ,,Danové odpisy”, zvolite ,,Novy” a program vam automaticky prida predchozi rok. M(iZzete takto pokracovat zpétné do historie majetku.

,Technické zhodnoceni” a ,,Zménu vstupni ceny” miZete zadat pouze do let, ve kterych mate nastavené darnové odpisy.

,Ucetni odpisy” se zadavaji stejné jako dariové, tzn. musite jet chronologicky do minulosti.

AGENDY

www.winduo64.cz
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Ostatni majetek (Ctrl + F6) - agenda, ktera slouzi k evidenci drobného majetku.

MNazev Inventarni ... | Datum pofi...

Doklad pof... | Umist&ni |Zoq::ow'dé

SW WINDUO, SW RON M., NHIMOOO1
Laptop osobni poditaé DHIMOOOT
Canon IP4350 DHIMOODOS
Mobilni telefon NOKIA 80... DHIMOO11
PC ALFA Basic Flus DHIMOO12

M 4 Zamamlz5 k M 4

31.3.2009
28.8.2010
17.12,2010
19.3.2013
29,3.2013

FP3430003 Smidke Sta...
FP1010067 Smidke Sta...
VPD320073 Smidke Sta...
VPD22004 Smidke Sta...
VPD22007 Smidke Sta...

Smazat | Tisky |'||Dnh.lnmty|| Rozkont |

AGENDY

Datum pofizeni | 14.5.2018 | Dokiad |

e I

Mazev |

Popis |

Datum zafazeni | 14.5.2018 ~|  Obdobi 0518

Datum vyfazeni | - |

Unmisténi |

Zodpovidd |

Ceny a mény

0,00 czk -
o

Pofizovaci cena | 0,00 | CZk

Rozkontovano 0,00

Ligetni kad
| IR J—
Poznémka
| -
!
otont ][ e | [ookmeny | [meen | [ o |

www.winduo64.cz
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Inventura majetku

Zvolte novou inventuru. T ve g s
. . L . Soupisovy list si nazvete a pridate jednotlivé majetky.
Vyplite nazev, datum a osobu, ktera inventuru provadi. . i NS , . L . , .
" , u A . . V seznamu odpisovanych majetkl, ze kterého budete jednotlivé majetky vybirat, zvolte mezi
Zaskrtnuti kolonky ,Slepa“ znamend, Ze v inventufe nebudou o i T o . .
,Pridat zobrazené polozky“ a , Pfidat oznacené polozky“.

zobrazeny plivodni stavy.

Kliknutim na tlacitko ,,Pfidat” se vam zobrazi ,,Soupisovy list“.

& Soupisovy list - o P
& Seznam inventur o = ' Detal soupisového sty | Inventarizace
|Dat.|rr| M Nazev Vedoudi Slepd inven... | Datum pot... |Hospodarsk... Nazev
(1752018 1 Merie Novo. .. 2018 Zodpov. oscba -] [H]
Popis
Polozky soupisového listu
MNazev Inventdrni ... |Datum vyt... |Vytveieno ... |
ety - - [Ed & Seznam odpisovanych majetkd
Zakladni idaje
Nézev [ ['::) Pfidat zobrazené poloZgky @ Ffidat oznafens poloﬂw]
By 14.5.2018 M |Nézev |Invenh§rn|'... |ﬁ|'slo dokladu |Dok|ad poii... |Dah..|m pofi... |Zahéjer1|'o...
— Vedou 7| 4] Skoda Octa... HIMODOL — majolddd0l — FP9430006  25.3.2009  25.3.2009
amam 1z1 b B i
B os. auto O... HIMOOOZ majaldoonz 5,5.2011 5.5.2011
| Edtover | Popis &koda Rapid | HIMOOD3 majoldo03 _ 14.5.2018 | 14.5.2018

Soupisové listy

Mazev | Zodpovédn... | Datum potv...

W 4 Zimam0z0 b M

G| o |

potwrdit | £ oK §| zoit |

Tisky e

v

M 4 Zaznam0z0 b M

| Invertarizace |l Pridat l| Editovat || Ukazat || Odebrat |

| meky || | potwait || ok || zEt |

www.winduo64.cz @W’O"DUO®64
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Béhem samotné inventarizace zadavate inventarni ¢isla nalezenych majetkd a kliknutim na ,,Pfesunout” nebo klavesou Enter, je pfesouvate do nalezenych polozek.
Po ukonceni zaddvani nalezenych poloZek potvrdte tlacitkem OK a inventarizace je hotova.

& Soupisovy list - O

| Detail soupisového listu l Irwemarizace]

Inventarni &slo | Pfesunout |

Polozky soupisového listu

MNazew Inventarni ... | Datum wyt... |Vyt\mFeno |
os. auto O... HIMOOO2 17.5.2013 WinDUO
Skoda Rapid HIMOODO3 17.5.2018 WinDUOQ
Honda HIMOOO4 17.5,2018 WinDUO

33 17.5,2018 WinDUO
M 4 Zamam1z4 b M 4 »
MNalezené polozky
MNazev Inventarni ... |Datum vyt... |Vytvofeno ... |Stav

17.5.2018
Memovitost 450 17.5.2018 WinDUO Vie souhlasi
4 4 Zémam1z2 » M 4 »
| Odebrat |

Li|| sy |~ Potrdit || oKk || zpEt |

AGENDY www.winduo64.cz @W’."DUO®64



Ostatni nastaveni

V zéloZce Ostatni nastaveni mate moznost potvrdit/ménit dalsi nastaveni:

* Pfiarchivaci firmy zahrnout dokumenty.
* Pocet minut do automatického odhlaseni.
* Zobrazovat data za vSechny hospodarské roky.

* Obarveni fadk( - Pocet dni po splatnosti.
- Soucty castek faktur po splatnosti a barvy zvyraznéni v daném intervalu.

Mastaveni | Ufetnictvi Mapovéda
Licence
Alktualni hospodarsky rok S .
_ & ostatni nastaveni - 0O
Iména aktudlné zpracovavané firmy
Piihlsit se iako fing usivatel & ostatni nastaveni - O
fihlasit se jako iny uZivatel Aplikace | Adresa?

Roziifeny format Edstky v sestavdch Aplkace | Adresaf Obarveni fadkd - rozmezi 1
Identifikace fi Ty v sestavach Zména nastaveni se projevi aZ po restartu aplikace Potet dni po splatnosti
Utivatelsky popis v sestavach Pfi archivad firmy zahmout dokumenty m Soucty castek faktur po splatnosti a barvy zvyraznéni v daném intervalu
Pouzivani: Hospodarskeé stiedisko Poiet minut do automatického odhléeni 15 —1 -~ — - — - —1 -
Pouzivani: Kalkulagni jednice Zobrazovat data za viechny hospodafskeé roky [C] Obarveni Fadkil - rozmei 2
Popis pologky v fadku rozkontu .

Pocet dni po splatnosti
Faktury a identifikacni idaje Soufty Sastek faktur po splatnosti a barvy zvyraznéni v daném intervalu
Majethky . - [ /3 - = -
Ostatni nastaveni _ ! 5

Zvyraznéni fadkd
Vymazat uloZené pozice oken . i ..

Potet dni po splatnosti Castka 0,00
Aktudlni datum pro WinDUO

ok || oz
Ufivatelé 3 -
ok || zEt

Mastaveni kopirovani
Sledovani operaci

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



Vymazat uloZené pozice oken

Funkce, kterd pomaha uzivateli usporadat okna.

V pfipadé, Ze uzivatel uzaviel okna v rtiznych ¢astech obrazovky nebo na listé, pouzitim funkce ,Vymazat uloZené pozice oken” se po znovu otevieni oken zobrazi okna ve
stfedu obrazovky, ne v plivodnim misté uzavreni.

© Capek - WnDUO
Program  Knihovna  Sklad  Ciselniky  Nastaveni Uletnictvi  Nipovéda

[Proem 1 Vi | G doklod | Datum dok.. 1€ Névamy d... | Chstia v ... | Ména
v 2003 32018 133500 €& 2180412.. -
3 o302 3132018 770 0180412 H

WinDUO

P 003003 3132018 2% 2180412...
P 003004 3132018 23 cx 2180412...
3 2000005 3132018 623150 CX 2180412...

03006 3132018 2,7 ex 2180412,
X

T s TElale] === ==

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



Aktualni datum pro WinDUO ® Pohledivka

Doklad & | FV1810000+ S Typ | Obyéejny doklad
Datum  [25.4.2013 -] Obdobi | 0418
— puze  [25.4.2018 -] zekdzac
& Aktudlni datum pro WinDUQ
Popis
_
Datum | [ e - Castha 0,00 | CZK 0,00 CZK
Bez DPH 0,00 CZK Kurz | 1,0000
| Ok | Zpét DPH 0,00 CZK Rozkontovdno 0,00
NaGfet  43-4229500247/0100 (CZK) = Variabilni sym
IBAN £Z63 0100 0000 4342 2950 0247 (CZK) - Konstantni sy
Zakadni idaje || Polodky faktury | Texty
Datum, které zadate do moznosti, Aktualni datum pro WinDUQO*, se automaticky Baban Kantralni hlédeni 3 EET
zobrazuje pfi vystaveni pohledavky, pro zobrazeni sestav urcitého data, apod. Vystaveni  26.4.20189:38 - ||| Ev.ido | Bude vygenerovanc
vi ooy PV o . Splatnosti | [Tl 5.2018 - DZPKH 26.4,2018
Funkce se vyuziva i pfi zadavani vice dokladu se stejnym datem.
s vs v vy Splatnost {dny) 14 Kod rezimu pinéni | BEZné plnéni
Datem aktualnim, pfipadné starSim datem.
Osvobozena, ostatni plnéni Oprava dané podle §44 ZDPH
Cerpani, ziftovani dle 54 2a Kumulovany doklad
Platha pro derpani, zlctovani Splatkowy kalendar pres 10 tis.
Rozkont | | Makro | | Tisky - | | Dokumenty

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



UZivatelé

Pro kazdého uzivatele programu je mozné zalozit vlastni nastaveni. Doporuc¢ujeme nikomu nesdélovat své uzivatelské heslo!
Z dlivodu zabezpeceni vyuZijte tuto funkci, kdy kazdy uZivatel ma prednastaveno, do kterych agend ma povolen vstup a jaké operace mtiZe v dané agendé provadét.

UZivatelské ucty jsou tvoreny ,uZivatelem a rol

U
1

. Tzn. Ze si vytvofite napf. roli skladnik a v této roli budete moct vstupovat napt. do nabidek, do sklad(, do faktur.

Pak mUzete vytvofrit napf. roli pokladni, kterd ma povoleno vstupovat do pohledavek, pokladnich zaznam{, apod. Pfimo v rolich mlzete nastavit podrobnéjsi moznosti ke
vstupu do jednotlivych agend (viz nasledujici strana).

Mastaveni | Ugetnictvi Mapovéda

Licence

Altualni hospodarsky rok

Zména aktudné zpracovavané firmy
Prihlasit se jako jiny uZivatel
Rozsifeny format castky v sestavach
Identifikace firmy v sestavach
Uzivatelsky popis v sestavach
Pouzivani: Hospodarske stredisko

Pouzivani: Kalkulagni jednice

Ll

Popis polozky v fadku rozkontu
Faktury a identifikacni Gdaje
Majetky

Ostatni nastaveni

Vymazat uloZené pozice oken

Altudlni datum pro WinDUO

e

UZivatelé

Mastaveni kopirovani

Sledovani operaci

AGENDY

Sprava ufivateld
Sprava roli

Zména hesla

Zména nastaveni

@) Karta ugivatele
Iméno | E-mail | oK
Heslo Telefon |T

Osoba  WinDUO |

1
Tiskové sestavy Sklady Mastaveni Mastaveni skladu Cizelné Fady Rychla faktura Mastaveni zhodi

Pfifazené role Omezeni ve filtrech Hospodarska strediska Poldadny EET Obdobi

Superugivatel

www.winduo64.cz

@ WinDU O®54



Postup nastaveni roli

V zdloice ,Nastaveni” najedete na , UzZivatelé” a zvolite ,,Sprava roli“, zobrazi se vdm tabulka k potvrzeni hesla. Po vyplnéni se zobrazi okno ,,Nastaveni roli“, ve kterém kliknete
na tlacitko ,,Novy“. V zdkladnich udajich vyplnte ndzev role a dale jiz mlZete libovolné volit pFistupy a prava k jednotlivym agendam.

Priklad: do ,,Nazvu role” napiste ,Asistent”. Tato role se nasledné zobrazi v kartach uzivatel(, kde si ji mGzete zvolit u konkrétnich osob.

@ Karta role

| Zaadni tidaje | Pistupy | Sklad | Préva kagendam |

Mazev role Nazev role lnsishent l
Brigadnik

| Wytvdeni novych zdznamid

| Rugeni zaznamd I Hromadné rugeni zaznamd

| Oprava existujicich zéznamd | Hromadné predslovani zaznamd

[ | Potvrzeni zaznamd

L @ Karta uivatele
¥ Zmény v dizelnicich
Iméno E-mail \II
Odemykani a zamykani obdobi Heslo Telefon Zpit

Zamykani obdobi bez vypoftu Osoba | WinDUUO
| Tiskové sestavy | Sklady | Nastaveni | Mastaveniskadu | Ciselnéfady | Rychidfakiura | Nastaveni zbodi
Piifazené role | Bmezeni ve filtrech | Hespodaisks stiediska || Pokiadny | Eer || obdobi
M 4 Famamizl F M A Lt s Asistent

| Z&loha a obnoveni databaze Brigadnik
SuperuZivatel

Uzamé&eni data dokladu na aktudini datum a proti zménd

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



H

Nahled na jednotlivd okna ,Karty roli“,

& Karta role

Zakladni Odaje | Pfistupy | Sklad | Préva k agendam

MNazev role

[ vytvafeni novych zaznami
RuSeni zaznamd
Oprava existujicich zaznamd

Potvrzeni zdznamd

Zmény v dselnicich

Aktualizace programu

Zaloha a obnoveni databaze

Hromadné rugeni zdznamd

Hromadné predslovani zaznamd

& Karta role

Zékladni Gdaje || Pistupy | Sklad || Préva k agendam

Agendy Obecné nastaveni
Mabidky Mabidky pFijaté Povoleni editovat cenu zboZi na faktuie vydané
Objednavky Objednévky vydané Povoleni zadat na fakture vydané cenu zbo# pod minimalni prodejni
Rezervace Povoleni ménit sazbu DPH na prodejnich dokladech
Vydejky Piijemky Povoleni ménit cenove skupiny v adresafi
Dodad listy Potvrzeni dodani Mastaveni zakdzaného zbozi
Zakazky Povolit zékaz zmény prodejni ceny zbo
Zobrazeni stavu skladu Zobrazeni skladovych cen
Zbo# Prevodky Pohled na ndkup Pohled na prodej
Inventura Vyroba Zobzazeni cenovych skupin
Zikazy Zobrazeni nakupnich cen
Zékaz zmén ve skladovych dselnicich Zobrazeni prodejnich cen
Zékaz editace textového popisu na karté Zobrazeni minimalnich prodejnich cen

AGENDY

OK

Zpét

|

OK

Zpét

&) Karta role

Zakladni Gdaje | Plistupy | Sklad || Préva k agendam

ve kterych zvolite, do kterych agend bude mit konkrétni uzivatel povolen pfistup a jaké v ni mlzZe provadét operace.

|

Agendy Obecné nastaveni
[ Mabidky Mabidky prijaté Povoleni editovat cenu zbo#i na fakture vydané
Objednévky Objednévky vydané Povoleni zadat na fakture vydané cenu zbo pod minimalni prodejni
Rezervace Povoleni ménit sazbu DPH na prodejnich dokladech
Wydegky Piijemky Povoleni ménit cenové skupiny v adresari
Dodad listy Potvrzeni dodani Mastaveni zakazaného zbozl
Zakazky Povolit z&kaz zmény prodejni ceny zboz
Zobrazeni stavu skladu Zobrazeni skladovych cen

Zbo# Prevodky Pohled na nakup Pohled na prodej
Inventura Vyroba Zobzazeni cenovych skupin

Zékazy Zobrazeni ndkupnich cen

Zakaz zmén ve skladovych dselnicich

Zakaz editace textového popisu na karté

Zobrazeni prodejnich cen

Zobrazeni minimalnich prodejnich cen

& Karta role

Zakladni ddaje | Pfistupy | Sklad | Prava k agendam

Uetni denik Uetni udalosti Pohledavky
Inventura Zakazky Mabidky
MNabidky prijaté Objednavky vydané
Majetky Drobné majetky Adresaf

Specidlni nastaveni platné pouze pro agendu

maj
(prednost spoleénému nastaveni)

ZvlaStni nastaveni

www.winduo64.cz

Zavazky Pokladna Bankovni operace Ostatni dhrady
Objednavky Rezervace Wydejky Dodad listy
Pijemky Potvrzeni dodani Prevodky
Uzivatelé Role Zhozr Technologické postupy

ok |

et |

it |
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Postup nastaveni uZivatele

Prvni uzivatel, ktery se pfihlasSuje do programu je vidy , Superuzivatel”, je to jedina role, ktera je jiz vytvorena.
Jak je popsano v predeslé kapitole ,,Postup nastaveni roli“, vytvofite kartu roli , které nasledné radite k jednotlivym uZivatelim. UZivatel musi mit roli.
Poté najedte do , Sprava uzivatel(“ a zvolte tlacitko ,Novy”“, zobrazi se vdm okno s novou kartou uzivatele. Vyplite jednotlivé udaje jako jméno, heslo, osoba, e-mail, telefon a

zaskrtnéte roli, kterd bude novému uzivateli pfifazena.
& Karta ufivatele

Iméno || E-mail | oK |
Heslo Telefon | Zpét |
r v Osoba
&) sprava ufivateld - 0O
Tiskové sestavy Sklady Mastaveni Mastaveni skladu Ciselné fady Rychla faktura Mastaveni zbozi
| Pfihladovad ... | Iméno ufivatele | Movy Ffifazené rale Omezeni ve filtrech Hospodafska strediska Pokladny EEF Obdabi
dasa Siﬁnislau ?mlfdke |m| &l .ﬁ.slisFent
ROOF Stanislav Smidke ———— E Brigadnik
Superuzivatel
| WinDUO | Smazat |

M A4 Fammam4z4 kM | Zpét |

Na karté uZivatele si mGzZe uzivatel zvolit dal$i nastaveni. Napt. Tiskové sestavy , Nastaveni skladu, Ciselné fady atd.

AGENDY www.winduo64.cz @W’O"DUO®64



Nahled na jednotliva okna , Karty uZivatele®, kde si mizZe uZivatel zvolit své osobni nastaveni.

]ﬂéncl]ana | E-mail | | E
- | | e '

Osoba | WinDUO | E
Tiskove sestavy l-ﬂ‘_"_. " “ i skladl dy i zbodi
Mazev Agenda Povolen Zobrazit viechny hospodarska strediska
Bankaowni denik za obdobi Bankaovni ... F : Zobrazit vEechny pokladny
Daff z pfidané hodnoty ] = Zobrazit viechny ohdobi
Dan z pridané hodnoty - formular &
Dar z piidané hodnoty - formulaF = ZdraataEdn iy
Dafové odpisy — rekapitulace Majetek [ Zobrazit vEechny druhy skladowych poloZek
Dariové udetn odpisy — rekapitulace Majetek &)
Dariovy doklad o pfijeti platby Pokladna &)
Dariovy doklad o pfijeti plathy Bankovni 0... [&]
Nafinuis Anldad o nFia nlath Matatni ke )] -
M4 4 Zaznam 1z30 b M 4 »

Emal | Iméno | Jana | Emal | | o |
i - | e '
Osoba | WinDUO | Osoba | WinDUO | E'
Piazené role i | Hospodéiska stiediska .uhu_u;.ﬁ._ .ﬁh—| Plifazenérole i bk .uhﬁ_llﬁ— .ﬁh—|
- Tiskové sestavy | Sklady i H Mastaveni sklad. —lr Cizelné f; dy " Rychla fakty | i zhod | Tiskové sestavy | Sklady || Nastaveni ol Fin—— | Rychla fakt
|S|dad s | Jen pro éteni | K editac | Tisknout datum dokladu na wydejkich || Zobrazovat dkoly z adreséie
Dosazovat diouhodobou objedndvku do faktury Zobrazit v adresafi pohleddvky po splatnosti
Automaticky ukondit pohledavku po vytiSténi sestavy Zobrazit v adresafi posledni obchod
U automatického ukondéeni faktury dat OK a zaplat’ Podbarvit fadky adresare po splatnosti
Zobrazit OK a zaplat' pfi plathé kartou pro ostatni dhrady Pfi potvrzeni nerozkontovaného dokladu vyvolat
makro rozkont

Zobrazit OK a zaplat' pfi platbé hotové pro pokladnu
Po provedeni makra ukézat vysledny rozkont

Text pro ostatni Ghrady pfi OK a zaplat’ | |

Text pro pokladnu pfi OK a zaplat’ | | Report po spugténi’ | - |

M 4 7amamOzO » M 4

AGENDY www.winduo64.cz @WinDuo®64



Vychozi sklad |

Vichozi reklamaéni sklad |

Podbarvit skladové dispozice zbof

M 4 FamamOzO b M 4

|
pocda | ]
e ]
e 8
Zavazky | - |
eme 8
Potvrzenidodani | -

ER R = = = =]

4 Zdznam1z10 k M 4

100003 O 3|

4

10000 E@ @IS
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www.winduo64.cz
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Ostatni Ghrady

Pfiimovy pokladni doklad
Vydajovy pokladni doklad
Pfijmovy pokladni doklad
Viydajovy pokladni doklad

Pfi platbé pokladnou automaticky generovat EET

I Y

Oznadeni provozovny

P (—
Certifikat pro BPK. ’ Mahrat certifikat ] | Smazat certifikat
T —

1IE0E@E@EEOE

M 4 Zaznam1z73 b M 4

100E@O OO

Zptsob vkladani zbosi do dokladd | -

- Vypoitené ceny zboii zackrouhlovatma | -
2t ooy e |-

Zaokrouhleni jednotkové ceny z cenotvarby l:l

Automaticky vkladat dalsi zbodi do dokladu
Vidadat virobek vietné slodeni

U novyich poloZek zboZi objednéavek vydanych, doplnit cenu z polozky téhoz zboii posledni objednavky vydané

Skryt blokované zbo#i pro widej
Skryt zakazané zhod
Zobrazit obrazky zhof

AGENDY

www.winduo64.cz
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V nabidce ,,Zména nastaveni“ si pak na karté uZivatele jednotlivy uZivatel mliZe nastavit své vlastni nastaveni v polozkach, které mu byly zpfistupnény.

Mastaveni | Uéetnictvi MNapovéda

Licence

Altudlni hospodarsky rok

Zmeéna aktualné zpracovavane firmy
Prihlasit se jako jiny uZivatel
Reoziifeny format Castky v sestavdch
Identifikace firrmy v sestavdch

Uzivatelsky popis v sestavach
Pousivini: Hospodafske stredisko

Pouzivani: Kalkulacni jednice

Popis polozky v fadku rozkontu

Faktury a identifikacni ddaje

Majethy

Ostatni nastaveni

Vymazat uloZené pozice oken

Alktudlni datum pro WinDUOQ

/
_a

Uzivatelé

Mastaveni kepirovani

Sledovani operaci

Sprava ufivateld

Sprava roli

Zmeéna hesla

AGENDY

l Zmeéna nastaveni I e

) Karta uZivatele

Iména | E-mail

Heslo Telefon

Osoba | WinDUO

Frirazens role Omezeni ve filtrech Hospodéarska strediska

Sklady Mastaveni Mastaveni skladu Cizelné fady

Tisknout datum dokladu na vydejkach
Dosazovat dlouhodobou objednavku do faktury
Automaticky ukondit pohledavku po vytiSténi sestavy
L automatického ukondeni faktury dat OK a zaplat’
Zobrazit OK a zaplat’ pfi platbé kartou pro ostatni Ghrady
Zobrazit OK a zaplat’ pfi plathé hotové pro pokladnu

Text pro ostatni Ghrady pii OK a zaplat’

Text pro pokladnu pfi OK a zaplat®

www.winduo64.cz

ok |

| e |

[i]
Pokladny EET- Obdobi Tiskové sestavy
Rychla faktura Mastaveni zhodi Aktualizace

| Zobrazovat Okoly z adresare
Zobrazit v adresari pohledavky po splatnost

Zobrazit v adresafi posledni obchod

Podbarvit fadky adresaie po splatnost

Pfi potvrzeni nerozkontovaného dokladu vyvolat
makro rozkont

Po provedeni makra ukazat vysledny rozkont

Report po spugténi -

@ WI.HDUO®54



Nastaveni kopirovani

7 v

Touto funkci mizete u jednotlivych uZivatell nastavit, které ¢asti agend muze kopirovat.

Po zvoleni uZivatele a typu formulare se vam zobrazi okno, ve kterém volite dané agendy, které bude uzivatel kopirovat.

Kazda agenda ma odliSnou nabidku moznosti ke kopirovani.

Ve vychozim stavu jsou povoleny ke kopirovani vsechny polozky. Tlacitkem ,Zrusit vse“, vyrusite plivodni nastaveni a zvolite svij vlastni vybér, ktery potvrdite tlacitkem OK.
Kopirovani je mozné nastavit bud’ v tomto nastaveni nebo pres tlacitko Shift + F4 na jednotlivych agendach.

- EN

) Nastaveni kopirovani zaznamd & Nastaveni kopirovani zaznami

- EN

. v Poznamkazadresa?e ¥ Popis V| Wyfizuje | Zackrouhlent | EET - Platba pro cerpani, zictovani
| Cislo doldadu ¥ Hospodaiske stiedisko ¥| Fakturace ¥| Poznamka | Cislo objedndvky
Formular E| e .. L .
- ¥ Typ | Kalkulacni jednice ¥ Dodani ¥ KH - Evidendni dslo ¥ Forma objednavky
Uéetni udalost -~ o ..
Pohledivka ¥| Opravny dan. doklad | Castka ¥ Korespondence KH - DZFKH Zplsob platby
Bankovni zaznam E| | Datum V| Ména a kurz | Datum vystaveni KH - Kéd regimu plnéni Zplisob odbéru
P':'k]adlj" za_znam | Obdobi ¥ Sleva | Datum splatnosti KH - Oprava dané podle §44 ZDPH Zplsob dopravy
Ostatni majetek 4 .
Dlouhodoby majetek | Datum zdanitelného plnéni ¥ UZet a IBAN | Wystavil KH - Kumulovany doklad Polozky faktury
Zavazek - | Zakézka dslo ¥ Variabilni symbaol ¥| Splatnost (dny) KH - Splatkowvy kalendar pFes 10 tis. Rozkont
| Text hlavigky ¥ Konstantni symbol | Jazvk EET - Osvobozena, ostatni pinéni Dokumenty
| Text paticky 7| IE0 odbératele | Zaokrouhleni DPH EET - Cerpani, ziftovani die 64 2a
| Vybrat vie | | Zrugit wie oK | | Zpét

Pfrevedené doklady z minulych let neni mozné kopirovat.

www.winduo64.cz
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Sledovani operaci

Jednad se o prehled provedenych aktivit v programu WinDUO.
U jednotlivych operaci je oznaéen datum a ¢as, kdy se tak stalo, dale UzZivatel, ktery zménu provedl|, Typ operace a Popis.

& Sledovani operad - 0O

Datum Uzivatel Typ operace | Operace
26.4.2018 16:20 WinDUQO OdhlaZeni ufivatele - @ Detai Operace = -
26.4.2018 16:20 WinDUO Piihla3eni ufivatele E
26.4.2018 15:44 WinDUO Odhldeni ufivatele Datum operace: | 26.4.2018 16:20 i
26.4.2018 15:44 WinDUO PrihlaSeni ufivatele
26.4,2018 15:41 WinDUO Cprava Editace nastaveni 'Popis poloZky v Fadku rozkontu’ Udivatel: WinDUO
26.4.2018 14:51 WinDUO Oprava Editace nastaveni 'Popis palofky v Fadku rozkontu’ Typ operace:
26.4.2018 14:50 WinDUO Oprava Editace nastaveni 'Popis polozky v fadku rozkontu’
26.4,2018 14:47 WinDUO Odhlggent usivatele Popis: OdhlzSeni uzivatele
26.4.2018 1447 WinDUO Prihlaseni uZivatele
26.4.2018 14:30 WinDUO Odhl&Zeni ufivatele
26,4,2018 14:30 WinDUO Prihl&geni ufivatele
25.4,2018 13:58 WinDUO Odhlgent usivatele Detail: Udaj Pivedni ho... | Mova hodnata
26.4.2018 13:58 WinDUQ Piihlaseni uZivatele
26.4.2018 13:38 WinDUO Oprava Editace nastaveni uzivatele WinDUO
26.4.2018 13:38 WinDUO Cprava Editace nastaveni uZivatele WinDUO
26,4.2018 13:32 WinDUO Odhlageni uZivatele
26.4,2018 13:32 WinDUO Phl&geni ufivatele
26.4.2018 12:34 WinDUO Oprava Editace nastaveni 'Popis polozky v fadku rozkontu’
26.4.2018 12:34 WinDUQ Oprava Editace nastaveni 'Popis polozky v fadku rozkontu’ -
oA Zaznam 1z 18507 L] :
M 4 Faznam0z0O k MM
Zobrazit zdznam Zavfit

AGENDY www.winduo64.cz
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Ukonceni programu

Uzavreni vSech soubord, uzavieni vSech oken a ukonceni béhu programu. Klikem na X v pravém hornim rohu nebo na zaloZce Program / Konec.
Nezapominejte také na archivaci databaze.
Nase spolecnost nabizi zalohovani dat na zabezpecenych serverech mimo Vasi spolecnost.

SKOLENI

Radi se s Vami osobné sezndmime na nasich skolenich, kde Vam predame informace k zrychleni a zjednoduseni Vasi prace. Pfedame dulezZité informace, novinky a doporuceni. Probereme s Vami
Vase potreby a zodpovime dotazy.

Na skoleni se mizete pfihlasit telefonicky nebo na nasich webovych strankach www.winduo64.cz v sekci sluzby / skoleni. https://winduo64.cz/sluzby/skoleni/

TeamViewer

V pripadé, Ze si nevite rady a potfebujete pomoci jsou Vam k dispozici nasi pracovnici na lince podpory, ktefi se k Vam mohou vzdalené prihlasit. Vzdaleny pfistup je pomoci programu
TEAMVIEWER - tato sluzba je zpoplatnéna dle ceniku.
https://www.898.tv/winduo nebo na www.winduo64.cz v sekci Podpora / Vzdaleny ptistup.

winduo@winduo64.cz
obchod@winduo64.cz

+420 596 248 585

+420 596 248 545 WlnDUO Team

Chittussiho 734/13
710 00, Slezska Ostrava
GPS: 49.8449661N, 18.3041650E

KONEC www.winduo64.cz @W’O"DUO®64
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